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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE DELEGAN FACULTADES A LA TITULAR DE LA\\,‘.,\ i
TESORERIA MUNICIPAL DE PUERTO MORELOS, DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, PA
LA APLICACION DE SUBSIDIOS Y ESTIMULOS FISCALES. MISMO QUE FUE APROBARO,
LA QUINCUAGESIMA QUINTA SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTD' ng._
MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO PARA EL PERJIQDO
2024-2027. CELEBRADA EL 05 DE OCTUBRE DEL 2026.

AYUNTAN
El Honorable Ayuntamiento de Puerto Morslos del Estado de Quintana Roo, pericdo 2024 202?‘ eom:

fundamente en lo dispueste en los articulos 115 de |z Constitucion Politica de los Estados U?:ﬂ?in:,\ o

| Mexicanos; 126 y 145 de a Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana R8&: 85N T4amiEnTn
66 fraccién |, Inciso c) 89 y 90 Fraccion | XXVl v XXX, 122, 125, fracciones | v XIX de laley d= los

| Municipios del Estadc de Quintana Roo; 1, fracciones | y Il y Gltimo Parrafo dal Aticulo 5: Parrafo

Szcundo de la Fraccion VII del Articulo 32 del Codigo Fiscal Muricipal del Estado ce Quintana Roo,

¥

NTOAY mrwn)

Considerando

Que el municipio s la base de la division lerritorial y de la organizacion paolitica y edministrativa del
Estado de Quntana Roo, y constituye una institucion de caractar publico con personalidad juridica y
patrimonio propios, gobernado por el Ayuntamiento al que 'e corresponde la representacion politica,
juridica y la administracion de los asuntos municipales, asi como 2l cuidado de los intereses de la

comunidad dentro d= su ¢ reunscripcion territorial;

Que las personas fisicas y morales estan abligacas a canirihuir para el gasto piiblico de Ins
Municip os del Estado de Quintana Roo. conforme a las leyes fiscalss respectivas, siendo que las
autoridades fiscales dz los municioios, sélo pueden hacer lo gue |as leyes, reglanentos, decretos,
acuerdos de os respectivos Ayuntamientos y los Convenios de Colaboracion Administrativa en
materia fiscal expresamente establezcan como de su competencia, tal y como lo dispone el Articulo
1 del Cadigo Fiscal Municipal del Estado d= Quintana Roo;

Que de confonmidac a lo dispueslo en las fracciores | y 1l del Artivulo 5 del referido Codigo Fiscal
Municipal, son autoridades fiscales del Municipio de Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo, la
Presidenta Munizipal, asi como la Tesorera Municipal, correspondiéndole a la Presidencia Municipal,
entre otras atribuciones: otorgar subsidios o esiimulos fiscales, de hasa del 75% dc las cuotas,
tarifas o tasas establecidas en la Ley; a excepcion de los gravamenes a la propiedad inmobiliaria
que esten sujetos a le que establece el articu'o 115 Fraccion IV de la Constitucion Paolitica de los
Estzdos Unidos Mexicanas, esmableciéndose para este (ltimo caso, la posibilidad de conceder
facildades administrativas para el pago del impuesto predial, tal y como lo dispone el Parrafo
Segundo de la Fraccion VI del Articule 32 del citado Codigo Fiscal;

Pagina 1 de 46




SO e o8

GACETA OFICIAL ( 06 de Octubre de 2026

1
Que para el despacho de los diversos ramos de la Administracion Publica Municipal y de mah\\ e My

auxiliar a la Presidercia Municipal en sus funciones, existen las dependencias, \Jnlﬁdﬂ-

administrativas y entidades sefialadas en la ley y el Reglamenlu Organico de la Admi}us_t\

la Tesoreria Municipal, quien, dentro de sus facu tades. le corresponde cumplir y hacer ca't“{»phr{’_:_

Ley de Ilacienda de ios funicipios del Estado, ia Ley de Ingresos dei Vunicipio, el CHod|go Fissal ™
ANUNTAREN

Municigal, y demas dispcsizionss legales del Estado de Quintana Roo, centro de la esferaro sty ‘.L\' <Ira

2024,

competencia; recaudar procuctos, impuestos y derecacs, asi como aprovechamientcs que
S[CR[TAQ]A GENIRAL

correspondan al Municipio, de conformidad con la Ley de Ingresos del Municipio, asi@id-haulasamicnra
participaciones que por ley o convenio le correspancan al Municipio en el rendimiento de Impuestos

Federales y Fstatales asi como las demas facultades que especifcamente le confiera el

Ayuntamizrto;

Que en la Trigésima Tercera Sesion Extraordinaria de Cabildo, del Honorable Ayuntamiento de
Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo, para el periodo 2024-2027, cslebrada el 24 de
septiembre de 2026, fue asrobadc el acusids mediarte el cual fue nombrada ia cludadana Ane Isabel
Luna Garzla, como titular de la Tesoreria del Municipio de FPuerto Morelos, de Estado de Quintana
Roo, en virtud de haberse aceptado la renuncia presentada por 2! ciucadano José Luis Ciau Xiu, al

cargo de Tesorero Municipal.

Gue con la finalidad de agilizar las acciones ce la Tesoraria Municipal en los tramites v
procedimientos nacesarics a implementarsa para las jomadas de estimuios para incrementar la
recaudacién de coniribuciones municipales y, en su case, estar en posibilidades de otorgar de forma
agil y expedila, los subsidios o estimulos fiscales, hasta del 75% d2 las cuotas, tarifas o tasas
establecidas en la Ley; a excepcion de los gravédmenes & la propiedad inmabiliaria que estén sujetos
a lo que establace el articule 115 Fraccior 1V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, concediendo en este dltimo caso, facilidades administrativas para el pago del Impuesto
predial, tal ¥ coma lo dispone el Parrafo Segundo de la Fraccién VIl del Articulo 32 del citada Cadigo
Fiscal, a los contribuyentes que se acerquen a regularizaise en el pago de sus contriduciones
municipales, es que se propone de egar dicha facultad originalmente establecida a la Presidencia
Municipal, a favor de la Tesorerla Municipal, que es la dependencia ante la cual las y os

contribuyentes deben realizar los tramites para el pago de las contribuciones municipales;

Que por |o arteriormente expuesto, es que se somete a la aprobacién de las y los integrantes del
Honorable Ayuntamiento de Puerto Morelos, los siguientes;

Acuerdos:
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Primero.- Se delega la facultad de la Presidenta Municipal, Blanca Merari Tziu Munhoz, favor | :!c-‘iélx Ay
N

que estén sujetos a lo que establece el articule 115 Fraccién |V de la Constitucion Politica dp e[ Sany

Estados Unidos Mexicanos, pudiendo conceder en este Gltimo caso las facilicades acmﬁ%ﬁ@&‘g}": -*:?I NICIPIG

para el pago de! impueste pradial, en los términas y condic ones establecidos en el Parrafo Seguirido 027

de la Fraccion VIl del Articulo 32 y demas aplcables del Cédigo Fiscal Municipal del g@fﬁéﬂé“ﬂfﬁmﬁ

Cuintara Roo. Los subsidios, estimulas fiscalas y facilidades administrativas para el pago del

impuesto prediai, en ningdn caso podran aplicarse a las o les contribuyentes, respecto de las
contribuciones sobre las que exista algin juicio o recurso, salvo gue previo a la aglicacidn de los
subsidios estimulos fiscales y facilidcades administrativas, la ¢ el contribayente demuestre
fehacientemente el desistimiento irrevocable del juicio o recurso, cuyo litigio verse sobre las
contribucionss & las gue serén aplicados los referidos estimulos fiscales, y manlfleste por escrito,
bajo protesta de decir verdad, |a voluntad de no inpugnarlas con posterioridad.

Segundo.- La delegacion de facultades a que se refiere el presente acuerdo, no incluyen las
facuitades exciusivas dei Honorable Ayuntam ento, ni excluye la posibilidad de su ejercicio direcio
por la ciudadana Blanca Merari Tziu Mu%oz, Presidenta Municipal de Puerio Morelos del Estado de
Quintana Rog, en ejercicio de la atribucion que le confiere 2l Parrafo Segundo de ia Fraccion Vi del
Articuio 32 del Cadige Fiscal Municipal del Estado de Quintana Roo.

Tercero.- Publiquese el presents en el Pesi¢dico Oficial del Estado de Quintana Reo y 2n la Gaceta
Oficial del Municipio de Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo.

Cuarto.- E| presente acuerdo entrara an vigor, el dla siguiente de su publicacior en el Periédico

Oficial cel Estaco de Quintana Roo.

ACUERDO MEDIANTE EL GCUAL SE AUTORIZA LA BAJA, DESINCORPORACION DEL
INVENTARIO DEL PATRIMONIO MUNICIPAL Y DESECHO DE BIENES MUEBLES Y BIENES
INTANGIBLES, PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE PUERTC MCRELOS, DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO. MISMO QUE FUE APROBADO EN LA QUINCUAGESIMA QUINTA SESION
ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO PARA EL PERIODO 2024-2027. CELEBRADA EL 05 DE
OCTUBRE DEL 2026.
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~En

El Henorable Ayuntamiento d2 Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo, con fundamento\.erj\'l,
establecido en los articulos 115 de la Constituc on Politica de los Estados Unidos Mexican ~
127, 128, Fraccion XI, 133 ¥ 154 de a Constitucian Politica del Estado Libre y Soberanc de Qyiq{‘a}y, ;
Roo; y 1, 2, 3, 65, 66 Fraccién |, incso s), 237, 238, Fracc on |, inciso b), 240, fraccién Il y 24L§e
Ley de los Municipios del Estado de Quinlana Roo; y 1, 4, fraccion I, 12, fraccién |, 34, 36 y 3 el
Reglamenio para el Registro y Gontroi dei Patrimonio del Muncipio de Puerio Morelos, QUInfana, ., Rt

Roo e
Considerando SECRETARIA GENERAL
DEL AYUNTAMIENTO
Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 115, reconoce la
perscnalidad juridica de les Municipios y les confiere la facultad de administrar fibremente su
patrimonio, asi como ce aprobar las disposiciones administrativas necesarias para el adecuado

manejo da sus bienes.

Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, la Ley de los Municipios
del Eswado de Quintana Roc, y sus leyes reglamentarias, establecer gue corresponde el
Ayuntamiento de manera responsable, administrar, conservar, controlar y disponer de los bienes cue
integran el patrimonio municipal, observando los principios de legalidad, eficiencia, eficacia,

eccnomia, trensparencia, racionalidac y rendicion de cuentas.

Que la Ley General de Contabilidad Gubernamental y lineamientos del Consejo Nacional de
Armonizacion Contab e, mandata a los entes publicos a mentener actualizado el inventario de hienes
muebles e intargiblas, reflejando en ia contabilidad gubernamentai Gnicamente aquelles hienes cue
efectivamente forman parte de su patrimonia, danda certeza a la informacidn financiera y patrimonial

del Municipio de Puerto Morelos.

Que los bienes del dominio pliblico municipal son iralienables, imprescriptibles 2 inembargables, y
no estan sujetcs a accan reivindicatoria ¢ de posesion definitiva ¢ interinz, mientras no varie su
s tuacién juridica, la cual sd/c pedra modificarse por acuerde del Ayuntamiento.

Que mediante oficio numero MPM/OMIDPM/0205/V1{2026, la Direccion de Patrimonio Municipal,
remitio a la Sindicatura Municipal, el expediente técnico y listado de los 277 bienes muebles y 102
bienes intangibles consistentes en equipo de computo, de tclccomunicaciones, electronicos,
mobiliario de oficina, herramienta y demas equioc, asi como de bienes intangibles consistentes en
programas dc software propizcad del Municipio, para ser desincorporados, ¥y desecnados previa
autorizacion de este Honorable Ayuntamiento, causando baja definitiva del patrimonio municipal,

inventarics y estados financieros, toda vez que d chos bienes actualmente se encuentran sin ninguna
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utilidad ya gue han cumglide su vida 0iil 0 se encuentran descompuesios cuya reparacicén resulta

incosteable y carecar de valor para ser comercializados.

Que mediznte oficio ndmero MPM/HA/SM/O166/VIF2028, la Sindicatura Municipal, rernmo- d‘ [é)
Secretarfa Gerneral, 2 expedients técnico de los 277 bienes muebes y 102 bienes ||'|-ta1g lﬂ@s
propiedad dei Wunicpio de Fusre Morelos, solicitando sea sometida a la aprobacion de ﬁ;gl’e

Honorable Ayuntamiente su desincorporacidn, baja defintiva del patrimonio municipa, de los

VIER T Rsy CHoigg
T MORELOS
programa Reciclatén, de dichos bienes muebles propisdad del Municipio de Puerta Morelog" 297

consistentes en equipc de cdmputo, telecomunizaciores, electronicos, mooiliario de a%ﬁgf‘lwﬁ,‘ﬁlﬁr{‘g
AIER T

inventarios v estados financieros, asi como el desecho de estos bienes musbles a Erété”“ﬂ%lr

har-amientas y demas egquipo, asl coma de hienes intangibles consistentes en programas de
[ software propiedad del Mun cipio gue se describen en as listas que se adjuntan al presente acuerdo
| como ANEXQ UNICQ, misma gue se tiene por agui repraducida coma si a la letra se insertase, los
' cuales, por el estado en gue s2 encuentran resulta ircosieable su reparacidn v carecen de cualguier
valor lo que hace inviakle su venta o comercializecion, razon por la cual se propone como destino

final de estos su desecho.

Quie ademas aprobar la desincorporacian y beja definitiva del patrimoric municioal, estados
financieros e inventarios, corresponde a este | lonorable Ayuntamiento determinar el destno final de
los referidos bienes, y toda vez que una gran parte de dichos bienas son equipos electrénicos cuyo
desecho debe ser controlade ya gue sus ccmpaonentes pueden gensrar contaminacion al tener un
destina final inadecuado, por lo que al contar el Municipio con un programa especial para la
separacion, ¢ asificacion e identificacion de residuos reciciabies denominado "Reciclatén®, resulta
oportuna que el destiro de los muekles okjeto del presente acuerdo sean entregados en los puntos

de acopic del referido Programa.

Que a razon de las consideracionas antes expuastas, es por 2 que se somete a consideracian de
los integrantes del Honorable Ayuntamiento, para su andlisis ¥ aprabacion, [0s siglisntes:

Acuesrdos

Primero.- Se aprueba el cambio de situacian juridica de bienes de dominioc publico a bhienes de
dominio privado dol Municipio de Puerta Marzlos, acl Estaco de Quintana Roo los bienes muebles e
inzangibles que se que sa describen an las listas gue se adjuntan al presents acuerde como ANEXO

UNICO, misma que se tiene par aqui repreduc da como si a |a lefra se insertase.

Segundo.- Se autoriza |z baa dafinitiva del patrimonio municipal, de los estados financieros e

inventarios de los bienes muebles y bienes intangibles, que se describen en las listas que s2 adjuntan
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letra se insertase, cuyo desting final serd su desecho, a traves del Programa denom}ﬁéa
S

“Reciclaton’.

Tercero.- Se instruye a la Oficialia Mayor del Ayuntamignlo para que los bienes muebles

intangibies objeio del presente acuerdo, sean entregados para su desecho en los puntos de 569@1%#
M

del Programa denaminado "Reciclatén” operado por la Secretarfa de Medio Ambiente, Bicnesta:

; o - ) 4 ATUMTARIENTE RIMIC I
Animal y Movilidad Sustentable del Municipio de Puerto Morclos del Estado de Quintana Roo.pp pUekT0 \g:;LLos
2034202

£ SECRETARLA GENERAL
Cuarte.- Se instruye al Organo Internc de Control para que, en el ambito de sus atribucin s N TAMIENTD

varifiqgue que el desecho de los bienss objets del presente acuerde s realice a travas de as punios
de acopia del Programa denominads *Reciclatén”, levantando el acta corresoondiente en |a que se

dé& constancia de sllo.

Quinto.- e instruye a la Secretatia General del Ayuntarriento, para gue los expedientes técnicos
dz los 277 bierss muskles y 102 bienes intargibles, racibidos madiante el oficlo
MPM/HA/SMO186/V1/2026 referido en el presente acuerde, sean entregados a la Direccién de
Patrimonis Municipal para su archivo, '

Sexto.- Publiquese el presente en el Periddico Oficial dei Estado de Quintana Roo, asl como en ia

Gaceta Oficial del Municipio de MPuerta Maorelos, incluido ol listado de los 277 bienas muebles y 102

hisnes intangibics adjuntade al presente acuerdo como ANEXO tnico,

Pagina 6 de 46



SO e o8

GACETA OFICIAL C 06 de Octubre de 2026

EN LA CIUDAD DE PUERTO MORELOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO A LOS 06 DIAS DEL
MES DE OCTUBRE DE ANO 2026.

EL QUE SUSCRIBE, CIUDADANG JOSE DE JESUS ESPINOSA PAYAN, EN MI CALIDAD DE
SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE PUERTO MORELOS DE ESTADO DE
QUINTANA ROO, CON FUNDAMENTO EN L.O ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 120 FRACCION
VIl DE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CERTIFICO

EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTA DE 23 FOJAS UTILES ESCRITAS EN UNA SOLA CARA
EN HOJAS TAMANO CARTA, CONSTITUYE UNA REPRODUCCION FIEL Y EXACTA, EN SU
PARTE CONDUCENTE DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE DELEGAN FACULTADES A
LA TITULAR DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE PUERTO MORELOS, DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, PARA LA APLICACION DE SUBSIDIOS Y ESTIMULOS FISCALES. Y DEL
ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE AUTORIZA LA BAJA, DESINCORPORACION DEL
INVENTARIO DEL PATRIMONIO MUNICIPAL Y DESECHO DE BIENES MUEBLES Y BIENES
INTANGIBLES, PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS, DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO. MISMOS QUE FUERON APROBADOS EN LA QUINCUAGESIMA QUINTA
SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUERTO
MORELQS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO PARA EL PERIODO 2024-2027. CELEBRADA EL
05 DE OCTUBRE DEL 2026. PARA LOS FINES LEGALES APLICABLES EN VIRTUD DE HABER
REALIZADO EL COTEJO CORRESPONDIENTE.

A0S 3
L appdady T

H,A\‘uwr TOMIHIND
£ b TO NORELOS
EL SECRETARIO GENERALREL AYUNTAMIENTO

ECRETARIA GENE

JESOSESPINOSA PAYAN

JOSE ),
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Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo.
Y

HAYUNTAMIENTO MUNICIPD
DE PUERTO MORELDS .
2024.2027

r
- SECRETARIA GENER,
ANEXO UNICO

DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE
AUTORIZA LA BAJA,
DESINCORPORACION DEL INVENTARIO
DEL PATRIMONIO  MUNICIPAL Y
DESECHO DE BIENES MUEBLES Y
BIENES INTANGIBLES, PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS, DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO.
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) 5 111900100013 SILLA EJECUTVA FORRADA EN POLIPIEL i Ty
3 b* 11-17-001-00321 SILLA DE VISITA GOLOR NEGRO 186 1919212017
4 5¢11-17-001-00251 SILLA DE VISITA COLOR NEGRO 51 061212017
5 59111 /-001-00323 SILLA DE VISITA GOLOR NEGRO 186 139212017
5 5111-17-001-00303 A D i ST PRRINRE R PLIANA 139 2319112017
7 MPM-5111-000/3 S Y FORRADAER PHIANADENEVE 1096 09/95(2016
3 MPM-5111-00075 e CRREIAER REMNA. GENEVE 1096 09/05(2016
9 5111-16-D01-00D0¢ MESA DE JUNTAS COLCR CHERRY 233 2009512016
10 |5151-20-001-00008 LEGTOR DE HUF! | A(RELO.J CHEGADOR) 240 119812020
1 5151-20-DU1-U00UY LECTCOR DE HUELLA(RELOJ CHECADOR) 240 110812020
12 |5%51-20-001-00010 LECTOR DE HUFT | A(RELOJ SHECADOR) 240 1119812020
13 |551-20-001-00011 LEGTOR DE HUELLARELOJ GHEGADOR 240 1110862020
1¢ |551-20-001-00012 LECTOR NF HUELLA(RELOJ SHECADOR) 240 1119812020
15 |5761-20-001-00013 LECTOR DE HUELLA(RELG.J GHEGADOR) 240 119612020
16 |551-20-001-00014 LECTOR DE HUELLA(RELOJ SHECADOR) 240 1119812020
17 |5'81-20-00100015 LECTOR DE HUELLA(RELOJ SHEGADOR) 240 1110862020
18 |5°51-20-001-00016 LEGTOR DF HUFLI A(RELOJ CHECADOR] 240 1110812020
19 |5'6120001-00017 LECTOR DE HUELLA(RELGJ GHECADOR) 240 1170812020
20 5'51-20-001-00013 LECTOR DE HUFL | A(RELO. CHECADOR) 240 1110812020
21 5°5140-001-00019 LEGTOR DE HUELLA(RELOJ CHECADOR) 240 114082020
22 5'51-20-001-00020 LEGTOR DF HUFL| AQRELOJ CHECADOR) 240 1110812020
23 5°51-20-001-00021 LECTOR DE HUELLA(RELOJ CHECADOR) 240 1110842020
24 5151-20-001-00022 LECTOR DE HUELLA(RELOJ CHECADOR) 240 11/08/2020
25 MPM-5111-00008 SILLA EJEGUTIVA GOLOR NEGRO 30, 2201112016
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FETLLR Y e,
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27 [s111-16-001-00085 SILLON EJECUTIVO ANDERSON 1096 Co0aB0ia0[ O°
28 MPI-511 100710 SILLA DE TRABAJO WILLFORD POSE/6690016 ﬂg&?ﬁ@ﬁ,‘lgﬁn{gﬁg
g [5111-17-201-00019 e noeeng 141 240112017
30 [5111-17-001-00021 B oy o DLRROREND 141 2410112017
31 [5111-17-201-00022 e Sl 141 240112017
32 |5111-17-001-00025 S B R 141 2410112017
35 [5111-17-001-00030 B D HPRGPERG 141 2412112017
3¢ [5011-1/-001-00031 B Lo TIOLPRORENG 141 2410112017
35 |[MPMs111-00279 SILLA PI EGABLE COLOR NEGRO 20 2211112016
36 |MPw-5111-00368 SILLA PLEGABLE COLOR NEGRO 20. 2211112016
37 |MPM-5111-00387 SIL1 & PI FGABLE COLOR NEGRO 20. 2211112016
38 [MPM-5111-00384 SILLA PLEGABLE GOLOR NEGRO 20, 2211112016
39 |[MPM-5111-00401 Sil| A PLEGABLE COLOR NEGRO 20, 221112016
40 |5 11-16-001-00122 MESA DE JUNTAS PLEMONT 1096 0810512016
41 |5211-18-001-00004 MICROFONG INALAMBRICO IBA-53 0710812018
42 5211-18-001-00005 MICROFONO INALAMBRICO IBA-53 0710812018
43 |MPM-5211-22001-00036  [SFT DF DCS MICROFONOS CPA-1398 | 27M202022
4 211-5001-00009 BAFLE AMPLIFICADO IBA-52 Q710812018
45 5211-18-001-00010 BAF! F AMPLIFICADO IBA-52 a7/08/2018
a6 5211-19-001-00003 BAFE AMPLIFICADO IBA-22 271112019
« |ar s211-19.001-00004 BAF' F AMPLIFICADOM 124223 27112018 | e
i |MPMse7szac0maonoy (ESCRLERA DEALUMNIOTIRO TUERADES TELMA-10 | 28812023
49 |MPM-5293-00002 ATRII PARA PARTITURAS 28 131212016
50 |MPM-5293-00004 ATRIL PARA PARTITURAS 3 131212016
5 |MPM-5293-00005 ATRIL PARA PARTITURAS 38 311212016
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MPNI-5293-0C006 ATRIL PARA PARTITURAS 38
<UIT 027
52 MPM-5293-00007 ATRIL PARA PARTITURAS 38 1311212016
2 SECRETAR[A GENERAL
OEL AYUNTAMIENTO
54 WIPM-6293-000C8 ATRIL PARA PARTITURAS 38 1911 21201
st |Mon-5293-00009 ATRIL PARA PARTITURAS 38 131122016
56 MPM-5293-00010 ATRIL PARA PARTITURAS 58 131122016
57 MPN-£293-00011 ATRII PARA PARTITURAS 38 1311212018
58 MPM-5293.00012 ATRIL PARA PARTITURAS 58 131122016
59 MPN-£293-00013 ATRIl PARA PARTITURAS a8 1311212016
50 MPN-5293-00014 ATRIL PARA PARTITURAS 38 1311212015
51 MPN-£293-00015 ATRI PARA PARTITURAS a8 13/12/2016
62 MPN-5283-00016 ATRIL PARA PARTITURAS 38 1312/2016
&3 MPNI-5111-00033 ;'Eé’;g'i VEITA FORRADNEN FLANCOLOR 1096 09/05/2016
B4 5111-17-001-00064 oo i L COLOR MAPLE CON DOS 13 24/04/2017
65 5111-17-001-00178 ZSCRITORIO DE CRISTAL EN L COLOR GRIS 506, 07i0612017
AIRE ACONDICIONADO TIFO M NI SPLIT |
66 MPM-5641-00041 A GOl L BLANGS A129 14/12i2016
= ”
E ST ESCRITORIO EN L CON GAVETAG GOLOR 3 oAb
CHERRY
B PH2015.511100812 | ARCHIVERO JUNIGRCON UN CAJON COLOR . S
MAPLE
ACTA DE 64
SESION
59 WPM-2016-5111-00234 | SILLA FORRADA EN PLIANA CCLOR AZUL ORDINARIADE | 020012009
CABILDO, PUNTC
X
70 MPM-2016-5111-00625 | LA HOLANDA LOVE SEAT COLOR VERDE POS030 0710412015
MANZANA
SALA HOLANDA LOVE SEAT COLOR VERDE .
71 MPM-2016-5111-00626 § [ POS038 0TI0412015 |
72 MPIM4-5211-00012 KIT DE ATRILES PARA BAFLES c165°4 12/11/2016 |
ACTA DE 64 ‘
SESION
73 MPM-2016-5111-00233  |SILLA FORRADA N PLIANA CCLOR NEGRO | ORDINARIADE | 02/01i2009 |
CABILDO, PUNTO
X

3De 12
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74 MPM-5111-00106 SILLA DE VISITA FORRADA EN PLIANA 1006 Domsiz0te |
DEFUERT A
75 |MPM-6111-00107 SILLA DE VISITA FORRADA EN PLIANA 1006 08/05/2015.5
76 |[MPM-5111-00085 SILLA DE VISITA FORRADA EN PLIANA 1096 oaEHIRRI R SENERAL
77 5191-19-001-00014 SISTEMA DE ALARMA OFICINA D= S.P. 56 07/06/2019
78 5111-17-001-00376 SILLA EJECUTIVA 842 18/08/2017
ESCRITORIO SECRCTARIAL CAFE CON GRIS
e i S S ey 5 1310212012
80 |5111-17-001-00212 ESCRITORIO DE DOS CAJONES COLOR MAPLE 59 060112017
AIRE ACONDICICNADO MARCA PRIME COLOR
51 MPN-5541-0003 P 123 2811012016
82 MPN-2016-5111-0058C  |SILLA DE VISITA SIN POZA BRAZDS 7 16/02/2012
a3 |MPM-51 1100151 SILLA APILABLE EN PLIANA 912 00/05/2016
84 |MPM—51 11-00186 SILLA APILABLE EN PLIANA 912 09/05(2018
8s |MPM-51 11-00157 SILLA APILABLE EN PLIANA 912 0910512016
86 MPN-5111-00086 SILLA SECRETARIA_ CON BASE GIRATORIA a10 1610072016
: AIRE ACONDICIONADO TIPO MINI SPLIT
A LT NG MARCA PRIME COLOR BLANCO DE 18000 BTUS peh 20052097
88 5111-17-001-00338 MESA BLANCA DE 1.80 METROS DE LARGO 20 0200612017
89 |5111-16-001-00195 ESCRITORIO RECTO DE 1.5¢ COLOR CAFE 912 09/05/2016
90 5111-17-001-00205 ENGARGO_ADORA COLOR GRIS 518, 08106/2017
e O — 8;‘&1'“”5 DCSPLGABLE DE ACERO GOLOR 0 FR——
= SILLA SECRETARIALCON BASE GIRATCRIA Y
92 |5111-16-001-00184 el S Ao 912 OUISI2016
o S s TR TS ig_llj.i\ SE VIGITA TORRADA EN PLIANA GOLOR = T
= A ﬁlé{l.:g SE VISITA FORRADA EN PLIANA COLOR o pE—
95 o|MPM-5111-0015 A RN NTACRROR BN RUABNOOLOR 912 0910612016
o reateoe ﬁlleIJ..LA DE VISITA FORRADA EN PLIANA COLOR e T
- ESCRITORIO DZ MADCRA EJECUTIVO EN L
a7 5111-17-001-00128 R e ek el 10. 2410412017
08 5111-16-001-00197 ESCRITORIO RECTO DE 1.50 COLOR CAFE 91z 00106/2016
SILLA SCORCTARIAL CCN BASE GIRATORIA
9 MPM-5111-00050 gl . 910 15/09/2016
£De 12
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100 |5191-19-001-00003 ALARMA COLOR BLANCO 55 ORI O Mg
1)} D:{Z Q -"I("JFELEIS
J. 40027
101 |6291-20-001-00001 JUEGOS LUDICOS PARA PARGUES 9DCES 291212020
‘ WESA ESQUINERA CON DOS ENTREPANOS DELANNT AVIENTO.

102 MPM-2016-511°-00673 SRR NESED WAAL7a71e | 14lbaro!d
ALARMA CON TECLADQ, BATER A, SENSORES

103 §191-19-001-00011 DE MOVIMIENTOS ¥ CONTACTOS 56 0710612019
MAGANETICOS

104  5111-16-001-00108 ARCHIVERO DE TRES CAJONES 1006 09/05(2016

105 5921-17-001-00001 MMUEBLE DE SALA DE ESPERA COLOR BLANGO A136 0410312017
MINISPLIT MARCA PRIME COLOR BLANGO DE

106 MPM-9641-22:001-00001 [ 1o o PSC-89 1441072022

107 MPM-5321-00004 AMALGAMADOR 2 1111112016
SILLA OE ESPERA FORRADA EN PLIANA

108 MPM-5111-00704 i o L Ean a 15/11/2016
SILLA DE ESPERA FORRADA EN PLIANA

108 MPM-5111-00706 O e 3 15/11/2016

110 MPM-5321-22-001-00001  |OF TALMOSCOPIO MARCA POKET MCDELO 120 29/06/2022
LED 92871

111 5:21-17-001-00012 LITERA POP METALICA COLOR CAFE 13. 2410412017

: ESTUFA DE PISO [EM 75CHS C/NEGRO -

112 9721:17-001-00005 PORCELANIZADG, ENCENDIDO ELECTRICO 2 2NENT
micrefonos sistema marca shur, medelo inlambrico -

13 MPM-5211:22:001-00004 (0o e e ROa2 10145, CPA-1395 2711212022
microfonios sistema marca shure, modelo 2

14 [MPME2112200100m5 [ o e e ea CPA-1303 2711212022

115 5211-18-001-00002 MICROFONO INALAMBRICO MARCA.SHURE IBA-63 07/08/2018

16 5641-20-001-00007 \VENTILADOR a3 1201172020

117 5641-20-004-08803 VENTILADOR 283 1201112020

, ESCRITORIO SECRETARIAL PARA

118 MPM-5111-23-00004-00000 [2F 2Bl F-225 2210912023

118 5721-20-018-00001 CAMASTROS A-970 13/06/2020

120 5121-20-018-00002 CANASTROS A-970 13106/2020

121 5721-20-018-00003 CAMASTROS A-970 13106(2020

122 5121-20-016-00004 CAMASTROS A-970 13/06/2020

123 |5421-20-018-00005 CAMASTROS A-970 13/06/2020

124 |5121-20-018-00005 CAMASTROS A-970 +3/06/2020

EDel2
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‘ Numero de Inventario

06 de Octubre de 2026

L]

- i » SIEMTO MUNICIPIG
b 21-20-018-00007 CANASTROS A-970 131061305005 © ORELOS

126 [5°21-20-018-00003 CAMASTROS A-g70 TSGR ARIA CENERAL
127 5°21-20-018-00009 CANASTROS A-970 13/26/2020

128 |5'21-20.018-00010 CAMASTROS A-870 1312612020

129 MPM-5111-00411 SliLA PLEGABLE COLOR NEGRO 20, 2211112016

130 |MPM-5111-00435 SIILA PLEGABLE COI OR NEGRO 0. 221112016

130 [MPM-5111-00422 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30. 221112018

132 |MPM-511100525 SIILA PLEGABLZ GO OR NEGRO 30. 221112016

133 MPM-5111-00262 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 0. 221112016

134 |MPM-5111-00270 SIILA PLEGABL= COI OR NEGRO 50, 2211172016

135 TMPM—51 11-00272 SliLA PLEGABLE COLOR NEGRO 30. 22/111/2016

136 MPM-5111-00288 SIILA PLEGABL = COILOR NEGRO 30. 2211112016

137 MPM-5111-00291 SlIiLA PLECABLE COLOR NEGRO 30. 2201172016

138 MPM-5111.00295 SIILA PLEGARI F COLOR NEGRO 30. 221112016

139 MPM-5111-00309 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30. 2211/2016

10 MPM-5111.00317 SIILA PLEGARI F COLOR NEGRO 0. 221112016

141 MPM-5111-00319 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 0. 211112016

112 |MPM-5111.00322 SHILA PLEGARI F COLOR NEGRO %0. 2211112016

143 MPN-5111-00329 SILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30 Tz AT

144 MPM-5111-00336 SiiLA PLEGABLF COI OR NEGRO 30. 22111720716
145 [MPM-5111.00339 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 0. 221112016

146 MPM-5111-00846 SIILA PLEGARLF €Ol OR NEGRO 30. 221172016

147 [MPM-5111.00367 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30. 2201112018

148 MPM-5111-00377 SIILA PLEGARI F COLOR NEGRO 30. 2211112016

149 [MPM-5111-00384 SIILA PLEGABLE GOLOR NEGRO 20. 2201112016

150 |MPM-5111-00307 SIILA PLEGARI E COLOR NEGRO 20, 2211112016

G6De 12
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[NATAY
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'

151 |MPM-5111-00400 SI LA PLEGABLE CCLOR NEGRO 20, TR
SEGREFARH-GENERAL
182 |MPM-§1°1-00410 SI'LA PLEGABLE CCLOR NEGRO a0. D IEnTo
183 |MPM-S1- 1-0c412 SIILA PLEGABLE CCLOR NEGRO a0, 22112016
184 MPN-E1-1-00414 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30, 22112016
185 |MPN-5111-0c417 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO a0, 22112016
1586 |MPM-&111-00418 SliLA PLEGABLE COLOR NEGRO 30, 22/112016
1857 |MPM-5111-00419 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30. 220112016
158 MPM-5111-00433 SIiLA PLEGABLE COLOR NEGRO a0. 221122016
189 |MPM-5111-00426 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30. 22012016
160 [MPMA111-00421 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30. 2201112016
161 [MAN-5111-00424 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30. 2201112016
192 [MPM-5111-00441 SIILA PLEGABLE COLOR NEGRO 30. 2201112016
163 |5641-20-001-00002 ;‘ggiﬁgg”mc'o“mo NARKILENORDE 12 A-933 02/04/2020
184 [5111-18-001-00123 MESA REDONDA DE JUNTAS PLEMONT 1096 09/05/2016
165 [MPM-£641-00052 gl ook g 66:12000 Btim A29 141122016
. sk S

165 |MPM-£A41-00029 o T M R000 B 12 281102016
167 |5111-16-001-00063 ESCRITCRIC EN L 1096 00/05/2016
168 [s111-17-001-00103 SILLA EJECUTIVA 119 110012017
169 [5111-17-001-002Z83 SILLA SECRETARIAL SN DESCANZABRAZOS 138 230012017
170 [5111-17-001-00285 SILLA SECRETARIAL SIN DESCANZABRAZOS 138 2310172017
171 [5111-17-001-00201 SILLA SECRETARIAL SIN DESCANZABRAZOS 138 2000172017
172 |s111-17-001-00288 SILLA SECRETARIAL SINDESCANZABRAZOS 138 2310172017
173 [5111-16-001-00187 SILLA EJECUTIVA GON BASE GIRATORIA 912 06105:2016
174 |5114-16-001-00189 SILLA EJECUTIVA CON BASE GIRATORIA 912 0010512016
175 |MPM-g111-00047 SILLA SECRETARIAL CON BASE GIRATORIA 910 15/08i2016
176 |5111-17-001-00242 SILLA SECRETARIAL 54 0610112017

7De12
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| PR e p— Aire Acondicionade WARCA. PRIME A3S. 1T GE NORELDS
178 |MPM-5111-00133 sil a plegablz negra a0, 2§,§ffggm1 (gﬁr;fm:
1/9 MPM-5111-00274 sil a plegablz negro 2211172018
180 MPM-5171-0C568 sil a plegabla negra 2211172018
181 MPM-5111-00382 sil a plegabla negra 22/11/2018
182 MPM-5111-0C450 sil & plegabla negra 22112018
183 MPM-5171-00452 sil a plegabla negra 22/11:2018
184 MPM-5171-00456 sil a plegabla negra 221172018
185 MFM-5171-00460 sil a plegabla negra 2211112016
186 MPM-5111-0C469 sil a nlegabla negra 221112018
187 MFM-5111-00470 sil a plegabla negrc 22/11:2016
188 MPM-5111-00472 sil'a alegabla negre 22(11:12016
185 MPM-511 1-004%4 sllia alegabiz negrc 22(11:20186
190 MPM-5111-00479 silla alegabla negre 22{11/2016
191 MFM-5111-00482 sllla alegablz negrc 2201120186
192 MPM-5111-00483 silla alegabl2 negrc 22111/2016
19 MPM-5111-00485 slila alegablz negre 2211112016
194 MPM-5111-004588 silla nlegabia negre 2211112016
9 MPM-6111-Q0490 slila slegahis negre 22/1112016
196 MPM-5111-00491 silla nlegabia negre 221112016
197 MEM-5111-00493 sllla plegable negrc 22/11/2016
198 'MPM-5111-00494 efsilla plegabla negro 2211112016
199 MPM-5111-00498 sllla plegable negrc 2211112016
200 MPM-5111-00500 sjlla plegahla negre 2211112016
201 5111-17-001-00075 MESA DE JUNTAS OVALADA COLOR CAFE 04/05/2017
202 151 11-19-001-00015 SILLA SJECUTIVA DE POLIPIEL 13/09/2019
gDe 12
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5111-16-001-00175 ESCRITORIO REGTO 1,20 MTS
204 MPM-5111 00034 SILLA LINEA ITALIA MODELO GENEVA 1086 QBBIR0B. Al
DEL AYUNTAMIENTO
‘ . EQUIPO DOE SONINO RECARGABLE GON
205 [5211-17-001-00205 el 68¢ 2000712017
206 |5111-17-001 00235 EECRITORID SECRETMRIAL CON0GS 54 061012017
CAJONES
207 |5111-16-001-00129 SILLON EJECUTIVO AVILA 1096 09/05/2016
208 |5111-16-001-00165 SILLA EJECUTIVA CON POZA BRAZOS 1096 08/05(2016
1208 |MPM-5541-00007 MINI SPLIT DE 1.5TR,18.000 B1U MARGA YORK 767 0410412018
20 |MPM-2016-511.00565  |SILLA DE VISITAS SIN BRAZOS NEGRO 7 1600272012
ACTA CE 64
| SESION
21 |MPM-2016-511-00z32  [SILLA FORRADA EN PLIANA ORDINARIAGE | 02/01/2000
CABILDO, PUNTO
Xl
22 |5151-17-001-00242 LAPTOP MARCA ASUS N/S GONOWUO3474738E 2 2710412017
23 |5151-19-001-00025 SCANNER MARCA EPSON NiS X2HE119763 i 810512019
z : LAPTGP MARGA LENOVO COLOR BLANGA NIS
24 |5164-17-001-00001 ey ) 09101/2017
25 |MPM-5151-22-001-00023  [LAPTOP LENOVO NS PE3PV503 145 71102022
26 |MPM-5151-24.00004 00095 |LAPTOP MARCA HP COLOR GRIS S-QROO-1100 | 0810812024
217 |MPM-2016-5°51-C048 ﬁgg:gmoom DE ESCRITRIO HRP GOLOR 77BAABS534CS | 0822013
|APTOP MARGA ACER NMODELO A35-53-5674
216 |5151-20-001-20001 e anna 26/01/2020
COMPUTADORA DE ESCRITRIO INGLUYE
219 |[MPM-5151-00004 MOUSE Y TECLADG COLOR BLANCO NiS 161 220312016
CS02882588
220 |MPM-5151-23-00C04-00063 |LAPTOP HP COLOR GRIS MODELO 12-fd000la F722 2411112023
221 |5§51-16-001-00013 COMPUTADORA DE ESCRITORIO 9425 02105i2015
222 |5151-+9-002-00002 MONITOR A 321 1811202013
223 |5151.20-0¢2-00003 SWITCH 8 PUERTOS 6aAYE 301212020
224 |5152-20-002-00001 DISCO DURQ 63A9B 3011212020
205 [5152-20-002-00002 DISCO DURG 63A9E 301212020

9De 12
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226 6752-20-D02-00003 DISCO DURO 63A9B +2U1R3020:
BEFOIRTON OR
227 |6°61-17-002-00003 IMPRESORA FARGO HDP 5000 DUAI SINF 142 2611202007-p027
SECRETA :
228 |5°51-20-002-00004 CONTROLADOR IP PARA DVR 63498 SOHLIZOBM Tt
TR FET——— I(.>AEP:’5TCP ARCA TOSHIEA MODELO STAELLITE . e
y COMPUTADCRA DE ESCRITORIC ALL IN ONE
230 |5°51-17-001-00001 Sttt 1300 1811212017
231 |MPM-9915-24-00004-00002 [LAPTCP HP (ROBADA) C-851 5910412024
LAPTOP MARGA _ENOVO, MODELO IDEAPAD
232 |MPM-5151-27-001-00040 |3 SERIE PF3P5ALY PROCESADOR INTEL CORS 142 1711002022
3-1115G4 MEMORIA INTERNA 8GB 517GR
233 |5'A1-17-301-00049 LAPTGP MARGA TOSHIEA 528 1319612017
y LAPTCP ACER ASPIRC C15,FROCESADOR
234 |5151-17-001-00061 FREpA 681 09712017
PROCESADOR INTEL XENON E5V3a3.5 GHZ
- . CON 15 GB DE RAM HO PRINCIPAL SERIAL
295, |e192-17-902:00021 ADATA. 111 960 2B HD SECUNDARIO SFRIAI HaaN RENRA20T
ADATA 11 2000 GB
236 |5°51-16-001-00010 LAPTGP MARGA ACER MODELO ES-573-518. 9422 0200512016
237 |MPM-5151-00007 COMPUTADGRA ALL IN ONE | ENOVO 164 2213312016
B LAPTCP MARCA HP MODELO
A% C|H2engizaones 15NR0DILACOLOR PLATA N/S CNDB34GNQY oo ey
COMPUTADGRA DE ESCRITORIG
; ; LENOVO,MOD: FOBBOOSKLD, )
2 (ABalT01;00000 NIS-MP 10VBSXMPNXS630800G PROCESADOR 708 SRy
CORE i5.19.5 PULG LED PANEL,2GB RAW,
240 |5°51-19-001-00031 Laptop ASUS, Modelo. ASO7U 86 131092019
_ LAPTGP AGER MOD.ES1-531-C785,
241 |5751-17-001-00035 NIS: NXMZIALD* 36300121 AB600, RAM 104 oan1zof
4GB, 500GE ALMAC MIND12 HCME, HD 14 PULG
LAPTCP MARGA HP, MODELO 15-DY2050LA,
242 MPMS15122:00100032 [t R e R PLATA 116 141012022
N Laptop, Marca:ACER N/S:
243 5151-19-012-00005 N e 75 19/07/2019
10De12
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LAPTOP MARCA ACER COLOR AZUL N/S AXIBgEstfen To MU

Rt | (RIS NXA24ALO0111500CTCO3400 ‘ﬁﬁ%‘?@%{nﬁ DM

ZH-2027
B LAPTOP MARCA AS|US COLOR NEGRA N/S . !
225 -5151-22-00004-00011 F-331 14STRR0AR 4
g NSNOCV04L422194 < o AOb peGeNERAL

0:6  |5157.19-301-00028 LAPTOP HP N/S: SCDT1054R7 69 26062019

247 |MPM-20°6.5151-0018 GABINETE 0150 181012010
ESCANER IMPRESCRA DE INYECCION DE
TINTA MULTIFUNCION, MARGA EPSON,

2e8  [MPM151.22001-00070 |1 L 0 INALAMBRICO. AL 430 3011212022
COLOR DE SUPERFIGIE. SERIE X8GP31244.

249 |515°-10-002-00009 COMPUTADORA DE ESCRITORIO A 321 181122019

250 |515°-16-001-00016 COMPUTADORA DE ESCRITORIO LENOVO 9424, 210512016

261 |515°-17-002-00004 IMPRESORA “ARGO HDP 5000 DUAI SINF 142 361212017

b2 |519°-19-002-00001 LAMINADORAS A 321 1811212019

263 |519°-19-002-00002 LAMINADORAS A 321 18/1212019

264 |515°-19-001-00017 Laptop HP COLOR GRIS 30 1610412019

265 |MPM-5151-22-001-00005  |LAPTOP MARCA LENOVO SERIE PFANSMHK. KSI-76 2010812022

266 |515°-20-001-00027 Laptop 284 51102020
LAPTOP MARCA HP MOD.HPX36C 4GB RAM

267 |515° 18 001-00010 500GB DISCG BURO COLOR.NEGRO IRA-f1 38/09/2018
N/S:CND811498C

; UPS NO BREAK MARCA:FORZA MQD.FLC-003K -

268 |5152-17-301-00003 I e e BT EORD AA-25166 1901202017

LAPTOP MARCA ACER, MODELO ASPIRE 3,
. SERIE NXHSTALODD2260ACADI400 »

D68 |MPM-S151-22.001:00018  [onn e 15100501 166 136 171102022
MEMORIA INTERNA 8.
PC EQUIFQ DE COMPLUITO ALL IN ONE, ®

260 |s157-17-901-000TH COMPUTADCRA DE ESGRITORIO LENOVO 108 09112017
CINEGRO MOD:FOBBOOSKLD N/S:MP10VBTT

261 |5671-18-001-00003 SIERRA DE BANCO AMARILLA DESA-198 (1243112019

062 |MPM-5671-22-00004-00016 |FODADORA DEALTURA HT135 STHILL NiS F-109 08/1212023
53789C144

263 |5671-19-201-00002 SIERRA DESA 197 0212112019
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264 5671-20-001-00005 PODADCRA DE ALTURA A 3223 -1 T A—
| DEPOERTC AN ORELOS
265  |5671-19-001-00001 SIERRA CIRCLII AR MARCA DEWALT 1800 W DESA-185 02/0112699 [2027
SECRETARIA GENERAL
266 |5671-19-001-00011 PLACA COMPACTADORA DESA-203 O3H 2N AMIENTO
267 5671-20-201-00002 PLACA COMPACTANORA DESA-443 29/24/2020
268 |5671-19-001-0000¢ CUBETA CON BOMBA A 1673 19/36/2019
RACTA TS UR
260 |MPM-2016-5111-00478 DESBROZADORA SESION 1513712010
OROIMNADIA DT

270 |MPM-5671-00004 SIERRA CIRCULAR DE 7 1/4 AS5S. 171112016
271 |MPM-S6T1-24-00004-00013 [MOTOSIERRA MARCA. STIHL MODELOHTSC | cz0.5847 | caioriz024

- I SOPLADORA DE MOCHILA MARCA STIL Prannet
22 |MPM-56T 1-23-00004-00018 [ Lo e 120 COLOR DLANGO Y NARANGA 2266 UBD22023

= o SOPLADORA DE MOCHILA MARCA STIL -
273 MPM-5671-23-00004-00020 MODELC BR 420 COLOR BLANCO Y NARANGA 2266 03/22/2023

% | i ; AOTO BOMBA AUTO SEVANTE A GASOLINA =
274 MPM-56{1-24-00004-00017 |10 S Pl AN NIS 7506198002046 A INDUS ZD 15/0712024
o s SIERRA DE CADENA DE HIERRO MS- 250 CON
215 MPM-5671-23-00004-00021 |2, onn oot o 2266 03/0212023

S s : SOPLADORA DE HCJAS MARCA STIHL ==
276 507i-22-001-00012 SODELD BE. 5 A-534Z 1140312022

n SOPLADORA DE HCJAS MARCA STIHL ;
217 5671-22-001-00011 |moDELC BG- 50 A-5342 111032022
. ® L}
12De 12
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1 MPM-561100001 LIGENGIA CE SOTFAARE ORDINARIA DE CABILDO, [06101/2016
FUNTO XI
2 IMPM-5S11-00002 LIGENCIA CE SOTFNARE I 120528 iy N TAMIEN T UM Clot
3 MPAM-5611-00003 LICENCIA CE SOTFMARE 154 121052016 "szé‘z'j-’;’g’;”)*
n IPM-5811-00004 LICENCIA CE S01 FNARE 150 1210502018
5 MPM-5611-00005 LICENCIA CE SOTFVARE 154 [r2082018 R,Em’:j;‘fgl':ﬂ%l
] WPM-5¢ 1 -00006 LICENCIA CF SOTFNARE 15-A 121062016
T MPM-5211-00007 LICENCIA CE SOTFNARE 15.4 12/0572016
a MIM-5014-00003 LICENCIA [E SOTFWARE 154 120562015
9 MPM-5211-00009 LICENCIA DE SOTFWARE 15, 1210572016
10 MPM.5811-00010 LICENCIA TF SOTEWARE 154 121052016
1 hPA-911-00011 LICENCIA DE SGTFWARE 154 1210502010
12 MPM-5911-00012 LICENCIA DE SOTEWWARE 154 120512016
13 MPA-5a11-00013 LICENCIA DE SOTFWARE 154 121052016
|14 MPA-5911-00014 LICENCIA DE SOTEWARE 15-4 1210572016
I MPA-5611-00015 LICENCIA DF SOTFIWARE 154 121052016
15 MPIA-5811-00016 LICENCIA DE SO1FWARE, 151 120502018
7 MPM5411-00017 LICENCIA DE SOTFWARE 154 12/0512016
8 NP1 100018 LICENCIA DF SCTFWARE : 15 1210642016
g MPIA-5811-00010 LICENCIA DE SOTFWARE 154 120502016 |
20 MPI-5011-00020 LICENCIA DE SOTFWARE 15 12080018
21 MPIA-5911-0002 LICENCIA DE SCTFWARE ) 1A 1210507016
22 MPIA-5911-00022 LICENGIA IF SOTFMARE 154 1200542016
23 MPM-5911-00023 LICENCIA DE SOTFWARE 15-A 12/052016
24 MPIA-5211-00024 LICENGIA DE SOTFWARE 154 120612016
25 MPM-5911-00025 LICENCIA DE SOTFWARE 154 1210502016
26 MPIA-5911-00026 LICENCIA DE SOTFWARE 154 120502016
| 27 MPI-5911-00027 LICENCIA DE SOTFWARE 154 120512016
| 28 MBA-5911-000245 LICENCIS UE SOTEWARE A 121062010
i 23 MPIA-5911-00029 LICENCIA DE SOTFWARE 154 12052016
30 MPM-5311-00030 LICENCIA DE SOTFWARE 154 120512016
31 MPIA-5911-00031 LICENCIA DE SOTFWARE 15-4 121052016
a2 iR 5O 00032 LICENCIA DE SOTFWARE 54 12052076
33 MPL5811-00033 LICENCIA E SCTEWARE 154 120802016
W PR-SAT-00TAs | IGENCIA I SOTEWARE 5 121052015
5 MPM-5911-00035 LICENCIA DE SOTFWARE 5 120512016
35 MPM-5911-00036 LICENCIA DE SCTFWARE 154 121052016
37 MPIA-5811-00007 LICENCIA DE SOTEWARE 154 1210512016
) MPM-5911-00035 LICENCIA DE SOTEWARE 154 1210672016
'K ) MPAM-5911.00039 LICENCIA DE SOTFWARF & 15-A 12/05/2016
407 |MPM.5911-0004) LICENCIA LE SOTEWARE | 15-A 12062016 ¢
0 MPM-5911-00041 | ICENCIA CE SOTFWARE 15-A 12/0512016
42 |mPtsst oz LICENCIA DE SOTFWARE 15-A 1210502016
13 MPM-5911-00043 LICENCIA DE SOTFNARE ~ isa 12052016
44 MPM 5614 00044 LICENCIA DF SOTFIWARE 15-A 12052016
|45 WPA-5814-00043 LICENCIA DE S0 FNARE 154 12052018
I MPM-G417-00046 LICENCIA CE SOTFNARE ] 154 12082016
el
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MPA-5911-00047 LICENCIA DE SOTFWARE.

18 MPIASA1 100048 LICERCIA DE SOTFWARE 15.4, 120052018

, 49 |MPM5S11-0C043 LICENGIA DE SGTEWARE 154 2082016
0 MPIA5911-0C05) LICENCIA DE SOTFWARE 154, 120820MINAMIENTC MUMICIPIn

l 51 [MPMS5S11.0C0S1 LIGENCIA DE SCTFWARE 150 12052018 | Ban s ooy 08
52 |MPM5S11-00052 LIGENCIA DE SCTFWARE 15-4 12052016 )
53 |MPM5e11-0C051 LICENCIA DE SOTFWARE 154, |20 By o einERAL
&1 MPISE1 10005 LIGENCIA DE SU 1 FWARE 154 12052016
55 |MPM5011-00055 LIGENCIA DE SCTFWARE 154, 120052016
56 rAPM-5€11-00053 LICENCIA DE SOTFWARE 15-A 12082016
57 |MPMSCT1-0C057 LICENCIA DE SOTFWARE 154 20802016
S8 |MPN-GO11-0006 LIGENGIA DE SOTFWARE T 12nAT01E
59 |MPN-SC11-0006) LIGENGIA DE SOTFWARE 1A, 120802016
G0 PAPNSSE 1 1-00061 1ICENGIA TF SOTFWARE 1548, 120502016
a1 MPN-5C11-00062 LIGENGIA DE SOTFWARE 15 = 12052016
42 MPI-5¢11-00063 LIGENGIA DIz SOTFWARE 154, 1200852016
43 PAPN-5E 1100067 LICENGIA D SOTEWARE 150 12052016
a4 MPN-5211-00059 LIGENCIA DE SOTFWARE 154 12052016
65 MPN-5¢ 11-00063 LICENCIA DE SOTFWARE 7 154 12'05!20?
66 MPR-5E11-000 70 LICENCIA DE SUTFWARE 13-A, 12052016
&7 MPN-5211-00071 LICENCIA DE SOTFWARE 154 12082018
I TPN-5€§1-00072 LICENCIA DE SOTFWARE 154 12082016
69 MPA-5E11-00073 LIGENCIA DE SOTFWARE 154 121052016
) MPN-5211 00074 LICENCIA DE SOTFWARE ' 154 120R2016
& MPI-5211-00075 LICENGIA DE SOTFWARE 15-8 12052016
7 MPR-SET 173 LICENGIA DE SOTFWARE 15 12052018
) MPI-5511-00077 LIGENGIA DE SOTFWARE 15 12052016
74 MPI-5€11-00085 LICENCIA DE SOTFWARE 15-8, 121052016
75 |MPneseed-0007d LIGENGIA DE SOTFWARE . 154 12052016
6 MPI-5¢11-0008) LIGENGIA DE SOTFWARE 154 12052016
77 MPMSS11.00081  |LICENCIA TF SNTFWARF 154 120052016
7 [MPness1-uLus2 LICENGIA OE SOTFWARE 150 12052016 |
£ MPRE-5641-00083 LIGENCIA DE-SOTRWARE 154 12052018
a0 TPN-5541-00084 LICENGIA DE SOTFWARE 150 12052016
at MR 554100085 LICENCIA TE SOTRVARE 154 12052016 |
5 1PN 564100083 LICENCIA DE SCTRWARE 5a 120052016
5 MPN-5511-00087 LICENCIA DE SCTFWaltk 154 12052016
54 MPI-5611-00083 LICENCIA DE SOTFWARL 154 12052016
95 |MPNe5STI-0C08) LIGENGIA DE SOTFWARE ' 154, 12052016
86 |MPN-5S11-00000 LICENGIA DE SOTFWARE 154 12052016
07 MPNESE11-00001  |LIGENCIA DE BOTFWARE 154 12059016
88 |MPM5S11-00092 LICENCIA DE SOTFWARE 154, 120052016
89 |MPMA5911-00003 LICENGIA NF SOTFWARF 154, 120052016 |
50 Mgt 1-0c09d LIGENGIA DE SOTFWARE 154 12005216
41 MPIF5911-0C061 LIGENCIA DE SOTFWARE ASPEC NO, DE RH 8697 2680402016
52 MPM-5S11-00055 LICENGIA DE SOTFWARE TIMBRES ASPEC NC. RH wear 2000412016

2Ded
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OFTWARE PARA LA ADMINSTRACION, REGISTRO,
93 5011-17-001-00001 SESUIM ENTO DE TRAMITES ¥ SERVICIOS DI PADRON |A1518 210302017
CATASTRAL P 4
&4 5611-17-001-00002 SOFTWARE PARA LA ELABDRAGION DE NOMINA F-A2425 02006/2C17
Z65]]
LICENCIA IP PARA REACTINOR CIG TAL HYTERA IR : . |
o5 56111 7-002-00003 CORNEET UPGRADE 145 261122017 -
- j & Wﬁi
g LICENCIA IP PARA REZE] IUOR LIG TAL HYTERA IP : WIRELOS
5 5611-17-002-00004 CONNECT UPGRADE 145 2611242017 gl
AL, Licencia del sistera de Centabilidad Gubermametzl SCGIV 105 | g
b F1:18-004-00001 para gl sislema ¢e amenlzacidn contadle NS 140572019 | & C'EHE“‘.:,"
S— - e AMIEN 1
Licentia del sistema =2 Contahilidad Gubamamaetel SCGIV . [
%8 5611:16:001:00002 para el sistema de ammenizacion contadle 5365 0Br2/2¢19
59 5211.21.001-00001 LICERCIA ANUAL SOFTWARE CONTPAQ i NOMINAS F 5257 08101:2¢21
LIGENCIAS DEL SO=T'WARE DEL COM>UTADUR
top  [MPMSETI-200008 1 (CERCIA DE SISTEMA DE TIMBRAIO DE NOMINAY 533 o1 1i2c23
’ . PORTAL DE EMFLEALOS 2025 |
LICERCIA SOFWARE DFL TIMBRADO DE LOS B [
101 £€11-24-00004-00030 EMPLEADOS At 1910472024 |
T SISTEMA DE ADMINISTRACION ¥ RTCAUDACIONDEL |, .. '
102, |MEShosT) Spony MUNIGIFIO DE PUERTO MORELOS A Slioszete

de3
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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTQ INTERIOR DE LA OFICIALIA

MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE PUERTO MORELOS, DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

MISMO QUE FUE APROBADO EN LA QUINCUAGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA DE\L\&I\(\& 1
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS DEL ESTADG" PE:
QUINTANA ROO PARA EL PERIODO 2024-2027. CELEBRADA EL 05 DE OCTUBRE DEL’ 20@

El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Pucro Morclos del Estado de Quintana Roo, par@i@
2024 - 2027, cen fundamento en lo dispuasto en los articulos 115, Fraccion 1l, de la Con:.tm.'fem
Palitica ds los Estados Unidos Mexicanos, 126 y 145 de la Constitucion Polltica del Estado lere y
Soberano de Quintana Roo, B5 y €6, Fraccidn |, Inciso b), ¢), de la Ley de los Municipios del Eﬁad?;mn

2401
de Quintana Rao, 1, 2, 3, 11, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 24, 30 al 35, del Reglamento Gpneral d&}i
RIiA GFNLR
Administracion Plblica c¢el Municipio d2 Puerta Marelos, del Estade de Quintana Roo, v, “fl AYUanJNﬁ r\wl

CONSIDERANDO

Que nuestra Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su art'culo 115, establece
que los estados adoplaran, para su régimen inlerior, la ‘orma de gobierno republicano,
reprasentativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su
orgenizacion politica y administrativa, el municipio libre; que estara investido de personalidad juridica
y manejardn su patrmonio conforme @ |a ley, mismo que ser4 gobemado por un Ayuntamiehtgfdb-\")"-‘ J
aleccion popular directa, con facultades para aprobar, los bandos de policla y gobienle\T \

- 2 - My
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de cbservancia general dentro «de 'g
7 l“

respectivas jurisdicciones, que orgaricen la administracion pablica municipal, regulen las m
procedimientas, funciones y servicios plblices de su competencia y aseguren la partici c«rl’ ©
ciudadana y vecinal; y que la cempetencia que ia Constitucion referida ie otorgz al gobierno municip& Z
se ejercera de manera exclusiva por el Ayuntamientc y no nabra autoridad intermedia algunarg?tmfxl w1 MLBIGIE

@ésle y el gobierno del kstado.

Que de conforridad al articulo 126 de la Conslitucion Polilica del Eslado Libre y SubEfAIEIEENCIA MURICIPAL
Quirtana Reo, el Municipio Libre es la base de la division territorial y de le organizacion politica y
administrativa del Estado de Quintana Roo; s una Institucion de caracter publico, constitulda por
una comunidad de personas, establecida en el territorio gue le sefala a cada uno de ellos la
Constituclon Local, con personalidad jurfdica y patrimenio prepio, auténomo en su gobierno interior
y libre en la administracion de su hacienda; y su aulonomia se expresa en la facullad de gobernar y
administrar por si mismo ios asuntos propios de su commumidad, en el ambito de competentia que ie
sefala la Constitucion Polltica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Local y las leyes

que conforme a ellas se exoidan

Que el Articulo 115 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberana de Quintana Roo, sefiala
que es facultad de los ayuntamientos fermular, aprobar y pukblicar, de acuerdo con las leyes en

Pagina 24 de 46




SO e o8

GACETA OFICIAL ( 06 de Octubre de 2026

materia municipal que expida la Lagislatura del Estado, los bandos de policia y buen gobierno. los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus

RS

respectivas Jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las matena
procedlmpentos. funciones y servicios publicos de su competencia;

l/l

ol camplimiento de las atribuciories que les confieren la Constitucién Federal, la Conshluclén Esie;éls =

y las leyes que de ellas emanen, y en su articulo 66, Fraccion |, Inciso ¢), establece qucaee»faeultad—; MUNCIRQ
DE PUERTD RELOS

y obligacién del Ayuntamiento, aprobar los Bandos do Policla y Gabierno, los Reglamemosnw

Circulares y disposiciones administrativas de observancia general dertro de sus féspestiviasiencraL
. . DEL AYUNTAMIFNTO

jurisdicciones, que organicen la Admhnistracion Publica  Municipal, regulen las materias,

procedimicntos, funciones y servicios publcos de su competencia.

Que la Oficialia Mayor renstituye una unidad administrativa de caréacter estratégico para el

funcionamiento interno del Ayuntamiento de Puerto Morelos Quintanz Roo, particuiarmentg. en\”)"‘ i,
materia de administracion de Recursos Humeznos, Recursos Materales y Suministros, Patnihoé .
Municipal, Servicios Municipales y Logisticos y demas funcicnes administrativas que.'
mencionadas por ¢l Reglamento General de la Administracidr Publica del Municipio detl® &
Morelos G. Hoo, y demas ordenamientos aplicables, o cual hace imperante la actuanza.,

armonizacion de su marco normativo y juridico, para su correcto funcionamiento. ns
0 4

Ooava il
Que la actualizacion normativa permitird que la Oficialia Mayor, cuente con un instrumentc juridi

LR BTN & N S EL LS )
INEEU T R

PR RN
congruente y con la estructura orgénica vigents, con el Reglamento General y demés dlsposwlogzia_lsuw‘- G
i LR ¥ L

aplicables, lucgo entonces sl nuevo Reglamento Interior de la Dficialia Mayor parmritird fortgleearlanCa MOHICIF AL
certeza juridica de los actos administrativos que realice la dependenciz, asi como establecer reglas
claras para el ejercicio de sus atrihuciones, la coordinacion con otras dependencias y la atencidén de

los asuntos que carrespondan a su competencia.

Que, en consecuercia, resulta procedente expedir un nueve Reglamento Interlor de la Oficialia
Mavor cel Ayuntamiento de Puerto Morelos del Estado de Quintana Roo, abrogando el ordenamiento
anterior y estableciendc disposiciones transitorias que penmilan una adecuada y certera
implementacién administrativa, observardo los priiicipios de eficacia, eficiencia, econamia, legalidad

y transparencia.

Que, a razén de lo anteriormente expuesto y fundado, es por lo que se somete a consideracion de
las y los integrantes del Cabildo, dc cste Honorable Ayuntarriento, los siguientes:

ACUERDOS:

Pagina 25 de 46




SO e o8

GACETA OFICIAL ( 06 de Octubre de 2026

Primero.- Se aprueba el prasente Reglamenh Inerior de la Oficialia Mayor del Ayuntamlento da\

Reglamento Interlor de la Oficialia Mayor del Ayuntamiento de Puerto Morclos def Estade da_ . s
v o W IS R
Quintana Roo. ozt 2027
S;(‘.R[TARiA GENLRAL
Tituio Bliinove DEL AYURNTAMIENTO

DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo |

DEL OBJETO Y AMBITO DE APLICACION
A NUDN ‘//

2
Articuio 1. El presente reglemento es de orden plblico, intarés social y obsarvdncls_c.eaesa!@:\& f::ce')
Municipio de Puesro Morelos del Estado de Quintana Roo; tiene por okjeto r.,glamentar
organizacion, funcionamiento y atribuciones de la Oficialla Mayor del Ayuntamiento de !E&’ ‘“
Morelos del Estado de Guintana Roo ¥ las unidades adiminislrativas qus la integran. -

Articulo 2. Para los efeclos dei Regiamento se entendera por: ii it \l\x

|- Area Administrativa: Instancia que forma parte de alguna Unicad Admlnlqt{,a!tly__é,‘[ 3

encargada de organizar y atender internamente los asuntos de raractar administrativo u

T 1' !Nl( 1na

operativo de esta.

. Condiciones Generales: Las Condiciones Generales de las personas trabajadoras al
servicio del Municipio de Puerto Morelos.

- Dependencias: Crganos gue integren la Administracion Pablica del Municipio de Puertc
Moralos, Esiado de Quintena Rao, a les que les corresponde el cespacho de acciones en
diversas ramas generales de la actividad administrative municipal.

V- Entidades: Los organismos descentralizados, paramunicipales y fideicomisos publicos gue
integran la Admiristracion Piblica peramunicipal del Municipio de Fuerto Morelos del
Estado de Quintana Roc.

V- Las personas servidoras publicas: Las personas gue se sefialan en el articulo “60 de |z
Constitucidn  Polilica del Estade Libre y Sooerano de Quintana Roo, la Ley de
Responsabilidades Adm nistrativas del Estado de Quintana Rooy sus Munic'pios, asi como
la Ley de Ertrega y Recepsion dc los Poderes Piblicos, Ayuntamientos, Organos Publicos
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paramummpales que hayan sido creadas por el H. Awntcmfmto, O —
V- Oficialia Mayeor, A la Oficialia Mayor del Ayuntamiento de Puerto Morelos del Estad&'d'é;;z'f SIORELCS
Quintana Roo. SICRETARIA GENERAL
yIil- Dficial Mayor: La persona titular de la Oficialfa Mayor. DEL AYUNTAMIENTO
X~ Reglamento General de la Administraciis: Reglamento General de la Administracion
Piblica del Municipio de Puerto Morelos del Estado de Quintana Reo.

1T
X- Reglamente Interior: El presents ardenarriento. g. A e

J
#I- Unidades Administrativas: En términos de las facultades establecidas para los MunlclsLos ...jIJ :;§-§§~ g

an los articulos 86 Fraccion |, inciso 1) del Titu'o Quinto Capilulo Il'y 115 de Ia Ley ds; ch'{ ;&{U%% ik
‘). e

v ?
crear el Ayuntamlento nars que-so-imiugren en el esquents-agoict de fa Oficialia Mayo..
10 R RIRELTET 11 g
(1] |||rr||‘1.;|-||(j_q
Articulo 3. La Oficialia Mayor =5 la Dependencia de la Administracion Publica Centralizada del’ e
OF! fnun.
Rdunicipio de Puerto Mcrelos, encargada de emilir y difundi- os iineamientos, politicas, SiSWEMRAS e 4 LT]FULﬁn”, Al
programas y pracedimientos virculados con la administracion eficiente de los recurscs humancs,
materiales, capacitasion, informaticas, tecnologlcos, servic os generales y subre los bienes muebles
e inmuebles patrimonio del Municipio gue deberéan aplicar las depencencias y entidades de la
Adminlstracion Poblica Municipal , asi como organizar, dirigir y controlar la oficialie de pares, la

Intendancia municipal y el fomento de los valores ¥ la cultura civica.

La Oficialia Mayor tendré a su cargo las funciones, atribuc’ones y despacho de ‘os asunles que
expresamente lo confiere el presents Reglamento, el Reglamento General de la Administracian
Plblica del Municipio da Puerto Morelos del Estado de Quintana Rag, los manuales de Grganizacion

y de Procedimientos, asi come la demas normatividad de la materia,

Articulo 4. | a reoresentacion, tramite y resoluzion de los asuntos gue sean competencia de la
Oficialia Mayor corresponden originalments a la persona titular de la Oficialia Mayor, guien, para su
mejor atencien v despacho, podrd delegar, en fos términos de las disposiciones apiicabies, sus
facultades y atribuciones en las direcciones y dreas acministrativas, sin perjuicio ce su ejericio

directo.
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en sus archivos o en las unicades administrativas bajo su cargo, cue le sean solicitadas porfda\e?ja_

autoridzdes, en términos de las disposiciones legales aplicables. (? A

Articulo 5. Las facultades y atribuciones de la Oficialia Mayor se ejerceran a traves de las uni‘a‘éﬁg&;,
admiristrativas que la integran, conforme a lo dispuesto en el presente Reglament, Y, GeMAs:. o nuncirg
disposiciones aplicables, sin par.uicio de la creacion, modificaclon o supres: ‘6n de areas dg f&:éﬁfw ‘C(:“m(
con las necesidades del servicio publico y '0s requerimientos institucionales. SECRETARIA GENERAL
DEL AYUNTAMIENTO
Articulo 6. La Oficialla Mayor y las direcciones que le estén adscritas se integraran por el personal
directivo, las cuordinacicnes generales, las jefaturas de érea, la oficialia de partes y demas personal
administrativo, técnico, operativo y juridico que resultc nccesario para el cumplimiento de sus
atribucionas, de conformidad con la disponioilidad presupuestal auiorizada y en apego a las.

disposiciones juridicas y adminictrativas aplicables. Mo i
o sl

s
Asticulo 7. La Oficial’a Mayor, sus direcciones, dreas administrativas y persoral-adseritc feﬁat i
dependencia publica, condurirdn sus actividades en forma programada con base en o sJafadf) N
la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) ¥ en el Programa Presupuestario Anual (PPA) %\L {

como en i0s programas regionales, sectoriales, institucionales y especiales a cargo de ial,

//\\ ="
deperdencia, observando lo dispuesto por los ordenamientos legales aolicables. TV AT Mﬁ' SR
SRt RO LGS

1
ROZE P0s¢

Articulo B. Las personas titulares de cada Unidad Administrativa de la Oficialia Mayor som ,\N ADE LA
responsables del uso acecuaco de los recursos materiales y del personal a su cargo, esi como daf 't HE MUNICRAI
cumplimiento de sus funciones, Asimismo, deberén asegurarse dc que unicamente ingresen a los
centros de trabzjo bajo su responsabilidad las personas trabajadoras municipales que cuenten con
Ja documentacion equerida conforme a lo establecido en las leyes, reglamentcs, bandos de gobierno
y condiciones generales de trabajo, en el caso del personal sindiczlizado, y para el resto del parsonal,

conforme a las disposiciores vigentes emitidas por |z Oficialia Mayar.

Las personas titulares de cada Unidad Administrativa ce la Cficialla Mayor que permitan el ingreso
de cualquier persana a laborar. ¢ bien auloricen la conduccion ce vehiculcs y/o el uso de maguinaria
prapiedad del Municipic o bajo su resguardo, sin que dicha parsona cumola con los requisitos
previamente establecidos, seran sancioradas conforme a lo que dispone ia normatividad aplicable,
deslindando al Municipio de cualquier responsabilidad, reclamo o pagc de indemnizacion por
posibles lesiones o da‘ics que pudieran presentarse.

Articulo 9. La persona tilular de la Oficialia Mayor contard con las alribuciones cue estaolece ol
Reglamenlo General de la Administracion Publica del Municipio de Puerte Morelos del Estado de
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en el presente Raglamento. W

c\\_-"‘.
Articulo 10, El estudio de planeacion, trémite y resolusion de |0s asunios que son csﬁtnﬁ L,nda;d 3
la Cficialla Mayor, asi como su representacion, corresponden originaimente a la parsona
Oficializ Mayor, quién tendra competencia en el marce de las normas de la Oficialia Mayun, qulen

H- WM TAMEMTO MURICIFG

para suU mejor atencién y despacho, delega en lo conducenls pur medio de este |nstr&;hﬁsmtm susELs

facultades en los titulares de las direcciones Ue &rea que correspondan de acuerdo con sus funclones
SECRETARIA GEMERAL
v compelencia, sin perder por ello 13 scsibilidad de su elercicio directo, excepto aqu&ﬁwﬁﬂﬁ fulsipF NTCH

disposicion de Ley o de este Reglamentc, deden ser ejercidas en forma directa por dichag persanas.

TITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA
CAPITULO |

DE LA ESTRUCTURA DE LA OFICIALIA MAYOR
\\I“UH f

contard con las siguientas direcciones de drea:

Il. Direccién de Recursos Materiales y Suministos Ay T

lll. Direccicn de Servicios Municipales ¥ Logfsticos O o i
: [V. Direceidn de Informdtica '\

! V. Direccién de Patrimonic Municipal

V], Las demas que autorice el Honorzble Ayuntamiento a propuesta de |a persona litular de la

|

| |, Direccién de Recursos Humanos T AVINETARD """'@’ gy
HERE R N I 1] I

| :

|

|

Presicencia Municipal

Articulo 12 -Las unidades administralivas a las que se refiere este capftulo estaran integradas por
el personal cirectivo, juridico, coordinadores generales, jefaturas de drea, tacnico, operativo,
adminislralive de asistencia y de apoyo que demanden las necesidades del servicio, de conformidad

con la suficlencia presupuestal autorizada por ¢! Ayuntamisnto,

Articulo 13. La Oficialla Mayor confara con ura unidad juridica encargada de brindar asesoria,
analisis y acompafiamiento juridico Institucional a la Oficialia Mayor y a las unidades administrativas
mediante la revision, emision de opiniones juridicas y seguimiento técnico- edministrativo de los
actos, procedmientos e instrumentos Jurfdicos competencia de la dependencia; coacyuvar en la
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Aslmismo, |a Oficialia Mayor contaré con la Oficialla de Partes, la cual dependera jerdrguicammghte

DERLERT 1R
de aesla y tendra ocr objsto la recepcidr, registre, contrel, distribucion y SEQUImIBnto de fazfl %
correspondencia y pagueteria drigidas al Municipio de Puerto Moreloe y & las dependsncias dgdaimena,

e P . o DEL AYUNTAMIENTD
Administracion Pablice Municipal.

Para el ejercicio de sus funclones, Ia Oficialia de Partes realizars la recspolon y distribucion de la
correspondencia en sus modalidades interna, externa y foranea, conforme @ su destino dentro o
fuera de la Administracien Pablica Municipal o del terrilurio municipal.

Tradndose de correspondencia, nofificaciones o comunicacicnes emitidas por autoridades
jurisdiccionales da cardcter Incal, estatal o federal, deberd hacerse del conocimiento inmediato dé'léff_ﬂ .
Direccian Gereral de Asuntos Juridicos y Consultiva, acalando las instrucciones que ésta eﬁﬁat@ fﬁr‘-\""“
a1 registro, control y cistribuion. Asimismme, las promocicnes y documentes de car,ﬂc g
generados por lgs unidades administrativas se tramitarén conforme a los Iineamientosﬁuéga\iﬁm

L T
TITULO TERCERO _ * §
1 ATIIT AU L i TR I

DE LAS FACULTADES GENERALES b o :”“TM 5

sl .__IYH
"Iy

DFICIMNA DEVLA
CAPITULO | PO HCA RIS AL
DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DIRECCIONES DE AREA

Unidad Administrativa establezca.

Articulo 14. Las personas titulares de las direcciones de Area adscrias a la Oficialia Mayor,
jerceran |as facultades y responsabliidades que en el presenle reglamente y demas disposicionss
aplicables se establecen:

|, Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, evaluar y controlar las aclividades de las
direcciones y araas administrativas de su adscripoion,

II.  Acordar con la persona Titular de la Oficialia Mayor el despacho de los asuntos de las
direcciones o arcas a su cargo, y manienerla irformada sobre el desarmollo de sus
actividades.

lil.  Dasampefar las funciones y comisiones que la persona Titular de la Oficialla Mayor le

canfiera.
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WL

Xl

Xl

Xl

RV,

1.

X

pAYH
KX,

Hx

Oficialis Mayor.

Farmular los programas de frabajo de la direccion o drea a su cargo
perigdicamente a -a parsona tular de la Oficialia Mayor de su desarrolla.
Racihir en acuerda 2 las pe-sonas servidoras publicas de diseccion o drea a su cargo.;"éé‘:

) : o H A“'L-'_I"{"' LIt
coma conseder audiencias =i pdblicy. T FLIRTE e
L iy
Opirear scbre las propuestas de nombrariznto y propaner los cambios ded personal do
SECRETARIS CiDMERAL
direocian ¢ drea & sU cargo, PEL AYUNTARMIT T

Procurar la capacitacion permancnte dol personal gue integra su direccion o draa,

Establecer ias medidas necesarias para avitar que el personal a su cargo incusra en la

defiziencia dei servicio, gn el abuso o en el ejercicio indebido de su emplen, carge o Gomision,

Formular el anteproyecto de. presupuests de egresas (& 1a direccion o 8raz a su cargo.

Corocar la situacion pres.pusstal de la direccidn o area a su cargo, realizar, ante la Unidad

Adminigtrativa, las gestiones para sU coTecto gercicio, observendo 105 ardenamientos ST
-

K i

legales ar la materia.
alikar msciante su firma ol framite ¥ despache de-los ssuntos dessir competencia.

laberas y rardic iformes, astudios v demas fraoajos que la parsona THular de 1z O

Wayot e sodicite, '3) ]
Proporclonar a iTormacidn, cooperaciin y esesoria teorica gus ko sean requesidas por igj*.-‘_' ;

AT

o

direcciones o areas administratives de la Oficialla Mayor, de conformidad on la k‘ﬂ‘i
dlsposiciones egales aplicables y de acuerdo con las poilticas establocidas. !
Auterizar por sscrito, conferme a las nacesidades dal sarvicio v de actierda con |a _ner's-c:r‘@,,:;c“\';‘:t 0 LA
Titular do o Oficiaiia Mayor, @ persohai adscrito pars que fimmen documerntBtasH™s 4 & SLAICIEAL
relasiohads con bee asuntos que compalan a fa direccidn o area a sl cargo,

Turkar a la Unidad Jurfdica de |s Oficialia Maynr para su opinién los asuntes qus impliguen

contreversias de darschn, proporcionandols i@ informacion que requiera.

Curplir ¥ hacer cumplir, dentro de la direccion o drea de competencia, las leyes,

reglamentos, decretos, acuertdns, manuzles, cenvanios, pollfcas, nermas ¥ precedimientos

administratives gue requien la activicad de la unidad a su cargo.

Rasguardar Ios instrumentos normatives y contratos celebrados por (8 Oficlalia Mayor,

Curplit ¢on ios Fneamientos vy procedimientos telativow s mangje, conservacion y

disposicin de la decumentacon generade v ceclbiva dentro de su direcdon o drea a su

£argo.

Dar curmplimiento a las dispesiciones legales, que rijan laz relaciones entre et Municipio v las

personas servidoras plblicas munizipales, sean de conflanza, de base, do honorarios

asimilables a suelde v evantualcs.

Proponer cn ¢ dmbile de su compelandia las modificaclones, adiclares o reformas al

Reglamento Intarior de la Gficialia Mayar.
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XN
operatwa del per&arel a su cargo.
®¥XI.  Dar eumplimiento a la obligacién de presentar irformes en los procesos de ehﬂ;?ga
recepeian, intermadia o final, con la intervencion del Organa Interno de Canirel, entreé;eiﬁ‘n’;',,
los asuntos de su competencia, asi como los recursos gue les hayan SIdO“BﬂanEI‘ﬂqeﬁ. 0 MUNIC PRI
0 MORELS
conforme a la legislacién y normalividad aplicables a la materia. 20222007
XXV,  Las demés que sefialen otros ordenamientos legales v aquellas gue le encol FlA GENER
a g v aq 4 rﬂ!ﬁﬁﬁlnmﬂm 3

parsona titular de ia Oficialia Mayor.

CAPITULO I
DIREGCION DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 15. Comesponden a la persona titular de la Direccidn de Recursos Humanos las

siguientes alribusiones:

y i :nx, |

Implementar y aplicar los pracesos da reclutamiento, selescion v eontratacian, asl enmo |Q8‘

registros de mavimientos v aplicacion de bajas del personal municipal, bajo la autorlzaE:Tt::-
de |a persona titular de la Oficialia Mayor y en estricto apego a |a normatividad apllca:?e. dl{ 3&“ o
L. Aplicar y vigilar el cumplimianto de las disposiciones |egales, convenios y contrato
rigen las relaciones de trabajo de la Acminisiracion Pablica Municipal, en coordinacian cﬂg}
las dependencias que correspordan.
. Mantener comunicacion permanente y representar a la persona Titular de |a Oficizila 'M‘El'fv‘gf’."?}“&"\ s
(it

| LR E LR W
en |os asuntos gue éste le encomiende, ante las organizaciones sindicales de las personas . ?

servidoras pablizas al servicio del Municipiu. PHL._-.[I]_J'_I:(NIEII.:_ Enik;f:,uam_

IV,  Aplicar las politicas, procedimienles y lineamientos en materia de reclutamiento, seloccion
y contratacion del personal.

V. Revisar, actualizar y aplicar las politicas y procedimicnios en materia de pagos de salarios
y prestaciones de las personas servidoras plblicas de las dependencias del municipic,
conforme a |as leyes, reglamentos y condiciones gererales aplicables.

Wl Proponer v vigilar el cumplimiento de los lineamientos y nelificas en materia de
administracion de recursos humanos, asl cama nhservar a las Dependencias y Entidades
da la Administraclan Publica Municipal.

Wl Vigilar que las personas servidoras publicas de las Dependencias y Enlidades de la
Adrministracian Pablica Municipal, asistan a los eventos clvicos en |os cuales hayan sido
convocadas.

VIl Vigilar el sumplimiento de la asistencia en los centros de trabajo de |as personas sarvidoras
plblicas de las Dependencias y Entidades de la Adminisiracidr Pablica Municipal
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Administracién Puiblica Municipal.

XI.  Evaluar y dictaminar conforme lo valice la persona fitular de la Oficialia Maquahreﬂas*q MUNICIPID
propuastas para el ctorgamiento de premios, estimulos y recompeansas en los téFrEn?!Je;sz?Tge\r‘uﬂr\ e
las Condiciones Generales de Trabajo y dlsposmlones legales y reglamentanasfﬂpﬁtﬁglgi’;tsTsAcgzIrEf~J Rr%l
en l2 materia.

Xlil.  Aplicar las politicas cue norman la remuneracién que desba olorgarse & las personas
servidoras publicas, en concordancia con la respectiva esiructura organica funcional, los
tabuladores de sueldos v los catalogus de puestos aprobados,

XIlI. Elaborar y mantener aclualizados el catalogo de puesios y el tabulador de sucldos de la
Administracion Publica Municipal.

XIV. Mantener actualizadas las plantillas dc plazas y del personal de las DependenciaQ;y
Cntidades de & Administracién Pablica Municipal, asi como contar con datos "w"t’aéi’pﬁ "xg

e informar a la persona Tituiar del Organo interno de Control y a la persona Ttuialg:ide

Oficialia Mayor.
V. Mantener la racionaiidad en las estructuras organicas y ocupacionales autorizadas.
XVI. Revisar, registrar y resguardar las estructuras organicas funcionzles de las Dependenciés
y Entidades de |a Administracién Ptiblica Municipal, conforme a la normatividad aplicébi.”)}" !/ L

XVIIl. Cocrdinar, revisar, registrar y resguardar los Maruales de Organizacién y de "' ™"

Procedimientcs, da las Dependencias y Entidades de la Admin'stracion Pablica Mup,:pg‘sql,i","\”& ?1'.-,.‘ (ETHAL

tants de nusva creacion como de sus aclualicaciones, a e‘ecto de asegurar su debida

=
e

integraclon, control y armonizacion normativa.

XVIIl. Proponer fornato de identificacién de las personas servidoras publicas al servicio de la
Administracion Pablica Municipal.

XIX. integrar y mantener actualizados los expedientes de las personas servidoras publicas ¥
tramitar todo lo rolativo a los nombramientos, protesta del cargo, carta compromiso de
codigo de ética y conducta para las oersonas servidoras piiblicas del Municipic de Puerto
Morelos, ascensos, cambios de adscripzion, licencias, vacaciones y bajas; proporcionar
documentos de identificacian, asi como raalizar los tramites respeclivos ante las instancias
de seguridad social.

XX. Realizar los tramites ante las instancias de Sequridad Social de alta, baja, medificacién de
salario autorizaca por la persona representante legal del Ayuntamiento.

XXI. Tramitar v vigilar cue se realicen los pagos mensuales y bimestrales de las cuotas obrero-
patronales cel Seguro Social (IMSS), Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
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NIVATAINT P
. - s

Solisitar la contratacién de los servicios técnicos y profesionales que se relacionen en

. . : B ARYONTAMIENTO N URICIRG
ambite de su competencia. DE PUER-0 MORELCS

Brindar a informacién necesaria a las personas servidoras publicas y realizar las gestiongs' *°*/
inherentes ante la Institucion de Seguridad Social correspondiente para que las p‘ﬁ%‘lﬂ@&j{ﬁj,’&"ﬁ;
trabajadoras cel municipio accedan 2 ios derachos de seguridad social correspondlentes.

Intervenir como representan;e de la Oficialia Mayor en las comisiones mixtes, previstas en

el contrato colectivo de trabajo. )

Coadyuvar y promcver en las Dependencias y Entidaces de la Administracion Publica
Municipal, organizaciones sindicales y laborales, el desarrollo de las act vidades culturales,

recreativas y soclales del personal al servicio de la Administracicn Pablica Municipal para

- N3
la Integracion de la familia. N ((")S
.
Supervisar que ios Revarsos Humanos asignadus por ia Oficialia Mayor sean d ssfin é\&é o)
o
para lo cual estan contratados y sean aprovechados de manera eficaz, eficiente, hé: £ ( 09
G LD

I

transparente y racional.
Aplicar y vigilar e! cumplimiento de las disposiciones legales, convenios y comratos dae:p—

rigen |as relaciones de trabajo enfre el municipio y ias personas servidoras pubhcasr.wn"- ol ‘k.%,. s
Fomentar los valores institucionales con vocacién de servicio y responsabilidad, para: A }u'u' o
formar a las parsonas servidoras publicas de excelsrcia. LFICINA OF |
Diagnosticar, disefiar, proponer v evaluar el programa de capacitacicn de las ;é{rléslr?j:l o m'”m?"?"‘
servidoras publicas, en coordinacion con las ljependencias y Enlidades de la
Administracion Pabl ca Municipal.

Elaborar conjuntamente con la persona filuiar de la Unidad Juridica de la Oficialie Mayer y

de 1a Direccidn General de Asuntos Juridicos y Consultiva del Municipio de Pucrto Morelos,

convenios de colaboracién con instituciones publices o privadas con la finalidad de

promover cursos de capacitacion y la certificacion de estudios, en beneficio del desempefio

de las personas servidoras plblicas.

Coadyuver, a solicitud de las Dependencias y Entidades de la Administracion Piblica

Municipal, en la revisién documental de los periiles de las parsonas asesoras y consultoras

que s pratendan contratar en materia de capacitacion y desarrofio de personali, a efecto

de formular recomendaciones *éenicas respecto del camplimiento de los requisitos minimos

de experiencia profesionzlismo y calidad en el servicio guablico, conforme & las

disposiciones aplicables, sin que ello impligue fecultades de autorizacion, validacion o

determinacion definitiva.
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XL Promover la capacitacion permanente de las personas servidoras publicas ;

Dependancias y Entidades de la Administracion Plblica Municipal. :

XXXV, Dischar, planear, desarrollar y coordinar la oparacitn y control del sistema de nu%ld‘mm
del desempefic de las personas servidoras phblicas de las Dependencias K&‘;;
Administracién Pablica Munizipal. ik

H UM TAR ER 70

¥X¥V.  Dar tramile a mandamientos judicisles sobre el pago de pansiores alimenticiastegales

aplicables y las que le asigne la persona titular de la Cficialia Mayor.

UMICIFD
LLos
IG2h-200T

SECRETARIA GEMERA.
- . L : DEL AYUNTAMIENTO
| XxxVl. Tramitar las aclas administrativas de abandono de emplen, auscricias, retardos y damas
relalivas al comporamientc del personal que no correspondan a las Condiciones
Generales de Trabaio-del Ayuntarm ento.
MG
WKV Las demas inherentes al carge, las cue | asignen por acuerde del Ayuntamientn, aqueﬂ@p\ " L(\ i
& .

determinadas en los manuales de organizacién y funcionamientn, y las que, en su caso ﬁ’
7_ n'.-K

asigne la persona fitular de la Oficialia Mayar, ﬁ? L

CAPITULO NI
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SUMINISTROS

1 mllln FAL BT D ALl 1

i I\i\ HENATNTET I FE

Articulo 16. Correspanden a la persona titular de la Direccion de Recursos Maleriales y Surninistras, s
CIFICIEA TIE LA
PRFSHE MO RUMICIPAL

I, Coordinar, suslanclar vy ejecuiwr lus procedimientos de contratacion en materia de
adquisicianes, arrendarientos y prestacion de servicios de oo nformidad con la normatividad
aplivable, incluyendo ia elaborasién, emisién ¥ publicacién de convocatorias, asi como el
desarrallo de los procedimicntos de licitacian publica, invitacion a cuando menos tres
proveedores y adjudicacion directa,

Il. Rovisar y validar previamente las requisicionas de eompra mediante las cuales las
Dependancias Municipales realizan diveraas solicitudes para arrendamientos, solicitudes de
servicios, compras, adquisiciones y demas necesidades gJe requieran para atender y dar
cumplimiento a las actividades anuales pregramadas en el Presupuesto Basado en
Resultardas (FBR) correspondiente, conforme a lo dispuesto par la legislacion vigernte.

Il Fornular v proponer las politicas, normas o lineamientos, en coordinacion con las
dependancias involucradas o Instruidas per e! Gomite de Adquisiciones, Amrendamiento y
Prestacion de Servicios, Relacionados con los Bienes Musbles e Inmuebles del Municipio
de Puerto Morelos cel Estaco de Quintana Roe, que deberan chservar las Dependencias y
Entidades de la Administracion Pablica Municipal, para llevar a cabo la planeacion,
programacion, elaboracion de presupuestos ¥ ejecucidén de las adquisiciores de bienes

muebles, arrendamientos y servicios,
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1aes
LT
-

Dar recepcidr. v trémite a las requisiciones de compra de bienes muebles, de consump

servicias v arrendamicnlos, oreviamente sujetas a la existencia de contrato wio autri_'!’*iz:hﬁ?énd
por parte del Comité de Adquisiciones, Arrendamientn y Prestacion de gérﬁﬁﬁas ]
Relacionados con los Bienes Muehles & Inmuehles del Municipic de Puerto Mar;.ﬁ.&% gl
Estado de Quintana Roa de la Oficialia Mayor, quisnes efectuardn los procedimienios p’ar-r:ipr

: f ‘ .y A RMURIT LR R .
atender las nacesidades de las Dependencias y Entidades de la Administracién RUbiics: o' 2 e~

2024-2027

Municipal, aplicando las narmas v lineamientos conducentes.

Formalizar el procedimienio de la adguisicion cel bien, prestacion de sam‘é&"”uﬁ'?ﬂiﬁﬁiﬁ’t!-
arrendamianto a través dol imstumento |uridlico ldoneo de acuerdo con 1z begislacion
correspondiente.

Integrar |cs expedientes que se formen con motivo de los procedimientos para la adquisicion

o A

dei bien, 1a prestacion del servicio y/o arrsndamiento. o Sy
Integrar y mantener actuzlizado un sistema estadistico de los insumos requeridos ﬁ\&rﬁ' : : -'\"’f‘-,
Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Municipal. Z N ! ;\" ‘\ /‘-‘/
Lievar el santrel v la asignacidn de combustible de los vehiculos, maquinarias yﬁq?' i P :}\}Iv A

oficiaics, ya sean propiog, en arendamierto, &n comadato o pariculares asignath ‘\Iw:‘/%
. . P i3 . . ) 4 W L
servicio da la Administracian Pablica Municipal, previa autorizacion de la persona Titular tehz, "-E;’{"‘
la Oficialia Mayor. 1" n'-|||.|.'|r_ilm HE A
IR R R I

Presentar ante el Comité de Adquisiciones, Arendamiento y Prestacicn de Seruiciosﬁz‘{;\zfﬂ*

Relacionzdos con los Bienes Muszhkles e Inmuebles del Municipio de Fuerto Miorelos e DE LA
PRESIDEICLA MUMICIPAL

Estada de Quintana Roo, para sU analisis, evaluacion y dictamen, los exped|entes que ceba

resolver esle drgano colegiade, proporcionando la informacion necesarla para el corracto

estudio de cada solicitud.

Solicitar a las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Municipal gue

nambran a un enlace administrativa con la direccion & fin de gue sea la persona responsable

y encargada de alsnder y dar seguimiento a las solicitudes d2 suministros mayores.

Tumnar & la Tesoreria Municipal para su resguardc las garantfag gue los proveedores y

prestadorss de servicio hublesen otorgado, resguardando una copia para ei cortrol de os

expedientes administrativos gue se formen ce acuerdo con sus facullades.

Motificar al Organc Interno de Control v & |a Direccion Genzral de Asuntos Juridicos ¥

Consultiva, sobre los casos de incumplimiento en los que incurran las personas fisicas y

morales proveedaras e bienes v servicios para aplicar las sanciones correspondientes.

Vigilar y dar s2guimiento jur'dico-administrativa al cumplimiento de los cont-atos celebrados

con personas fisicas y morales proveedoras de bienes ¥ servicios y, en caso ds

incumplimiento, coadyuvar con 1a Direccidn General de Asuntos Jurldicos y Consultiva en la

atencion de los asuntos que requieran acciones ccntenciosas o litigicsas.

Coordinar la cancelacion del registro y devolucidn Je las garantias que los proveedores y

prestadores de servicios hubiesen clorgado derivadas de la relacién contraciual que exista
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entre éstos y & Administracion Publica Municipal con motivo de las adquisi@i_crneé> Vi

arrendamientos y servicios que en el caso se celebren,

pAYA Emitir los dictdmanes para el procedmmntﬂ de desincorparacion y da haja de Iamrrveﬁ‘]a
S

iitiles, yla cuyo mantenimiento o reparacion sea Incosteable
XV Corvocar y atender a las personas fisicas y morales proveedoras registradas en el F‘a:'ﬁﬁan.

de Proveedores del Gobierno del Estado ds Quintana Roo, para la presanh_mnibmg Ll_‘dﬁjjlzll_ll |‘c figle}

catizaciones de |os bienes de su linea o ramo, a fin de contar con informaclan actualizads-§77

de esta marera, efectuar ol andlisis comparatis gue permita la optima s"'““’-‘f‘nﬁé“ﬁﬁi.'?ﬂi.“Eﬁ{z&
XVIl.  Recibir las solicitudes para toda tipo de Impresiones siempre y cuando el oficio de selicitud,

ademas de integrar e cuadro de esluclura presupuestal, adjunte el disefo previamente

aprobado por la Direceicn General de Comunicacién Social y Estralegias Digitales. .+ ¥ ): ”“: I
JOIL Las demas inkerentes &l cargo, as que le asignen peor acuordo del !\yunlam;n%

aquallas determinadas en los manuales de organizacén y funcionamiento, ¥ las cueﬁ:enf

caso, le asigne |8 persona tilular de |a Oficialla Mayaor.

CARITULO IV
DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES Y LOGISTICOS

, ; : e . . GFIGINA E LA
Articulo 17: Corresponden a la persona fitular de la Direccion de Servicios Municipggssioencia municipal.

Logistices las siguientes atribuciones:

I Recibir, registrar, evaluar y dictaminar las sulciludes de ordenes de trabajo de
mantenimiento v conservacidn de s inmuebles que formulen las Dependencias del
Municipio v efec.uar las actividades de montaje y desmontaje ce todos los eventos
realizados en las diferantes depsndencias y enidades de la Administracion Plblica
Municipal,

L. Dirigir y organizar ¢l mantenimiento en general de los bisnes muebles vy de ias
instalaciones del Palacio Municipal, asi como a los demas bienes inmuebles o
instalaciones que utilice la Administracion Piiblica Municipal en ejercicio de sus
funciores, y, en su caso, reaizar o gestionar el mantenimiento necesario para su
canservacion.

ili.  Parliripar en el programa de mantenimiento integrai para la conservacion, cuidado y
adecuads funcionamiento de los bienes muebles de las Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica Municipal.

IV,  Organizar, cirigir vy controlar los semvicios de Intendencia, proveer los insumos
necesarios a las personas aslgnadas para realizar sus aclividades de manera eficiente
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\mf\\ \
y sostenibic para mantener en condiciones favorables y ambiente agracablel\én

centros de trabajo de! NIunlcnplc

realmm(m de los actos oficia es del Municipio.

V. Fomentar una cultura civica que fortalezca la identidad nacional entre Iaa personas
L RUNTARIER T O
servideras publicas y la comundad en general, mediante la organizacion y re@dlzeuhbnv :

de ceremonias ¥ actos civicos previstos en el calendario o icial, promowendo el resg\ D i
K ENERAL

y el reconocimiento de los simbolus patrios come elementos representah\ms HEMFAMIENTO

acion.
Nac \\‘IJH\ J

VIl.  Planear el prugrama de actvidades del area y el presupucsto de la misma dlreccuon;- ¢4
VIl Las demas inherentes al cargo, las que le asignen por acuerdo del Ayuntamién
aquellas determinadas en los manuales de organizacion y func’ onamiento, y las (:?P

su caso, le asigne la persona titular de la Oficialia Mayor. % : ’
v o: \\\ o o 6
CEMTULO WV \'§
1 AY A l.‘l 20 MENGIMG
DIRECCION DE iINFORMATICA L) b

OFICINA DE LA
Articule 18: Corresacnden a la persona fituiar de ia Direccién de informética las SiguidIREENCIA MUMICIPAL

atribuciones:

I, Coordinar, regular y conducir la elaboracion del programa integra’ de desarrollo de redes de
comunlcacion de voz y dalos, de la administracion de las redes y dc los servicios de Internet,
asl como Ue las telecomunicaciones de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Puklica Municipal.

Il Dirigir y evaluar el desarrollo y aplicacién de las nuevas tecnologfas de la informacién y las
comunicacionas en la Administracién Publica Municipel, para facilitar y elevar la calidad de
los procesos de gobierno, administrativos y de servicios piiblicos. para | actualizacion y
automatizacion de la gestién publica.

Il Emitir lcs dictamenes para el procedimiento de desincorporacion y baja de los inventarios de
los bienes electrénicos, informaticos o de telscomunicaciones que ya no resulten utiles, y/o
cuyn mantenimiznto o reparacion sea incosteable.

V.  Coordinar, organizar, pianear y proponer la adquisicior de ias nuevas tecnologias de la
informacion y comunicaciones, para la Administracion Pablica Municipal, asi como para el
desarrollo, operacién, mantenimlento, sompatibilidad e interoperebilidad de los programas y
equipos con que cuente el Municipio.

V.  Conservar log prcgranias. licencias y sistemas de informecidn que scan adgquiridos por el
Municipio.
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e VOO 1,

VI,  Coadyuvar enla elaboracion de los programas vy desarrollo técnicc cn materia de mfou'nat!c

VI
procesamiento de dalos orientzdos a la mejora de Ins procesos ad'nmlstrallvos"y

interoperabilidac entre las Dependencias y Entidades de la Admmnstraca()nf “lmbﬂcg
M.nicipal, con el prepés to de optimizar el uso de los recursos publicos. :
VIIl.  Proponer las politicas y ‘os procedimientos que permitan a las unidades administrgpga;nqﬁ RSEENEEAL
informatica de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica MURERITAM" ™"
asegurar la integridad y confdencialidad de la informacion automatizada. o X \”")\ 7
IX.  Proporcionar por si o a través del proveedor designado, el manlenimiento prevem&o( ’(;,;\,: 7
correctivo a los equipos de computo y de comunicaciones, gue sean propledaeLq s %@\.’
encuentren bajo resguardo del Municipio. o "{\

X. Brindzr la informacion :écnica necesaria en los procedimientos ce contratacion y adqui ,#’
de kienes y servicios informéticos y de comunicaciones. TS e ffff"
Xl.  Proponer o coordinar las politicas de seguridad fisica, administrativa y t@cnica: de dOBaflN Y 1 i
sistomas de basas de datos. " “L'm ‘mr:z';i H
XIl.  Elaborar las correspondientes recomendaciones a las personas servidoras publlcas BE|CINA DE LA

RESIDENCIA MUNICIPAL
Municipio nara un dptima uso de los equipos de computo. de informacién y del uso rar:lonal

de los sistemas: asi como evitar el uso de aplicaciones que puedan porer en riesgo la
segurided de la informacion.

XU, Desarrollar, administrar y operar, segun sea el caso, los sistemas e infraestructura
informatica que operen las Dependencias y Entldades ce la Adminislracion Publica
Municipal.

XIV.  Proporclonar asistencia técnics para el desarrollo, instalacion y mantenimiento de los bienes
y equipos informéticos del Munic pio, .

XV,  Parlicipar en el ambifo de su comoetencia en los procesos de cnirega y recepcion de oficinas
publicas de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal.

XVI.  Dictar los lineamientos y polfticas en los términos de la legislacion aplicable para la compra
de cquipo de cémputo y transmision de datcs de las Dependencias y Fntidades de la
Administracién Puablica Municipal.

XVl Velidar y resguardar los archivas fuente, componeries, licencias y documentas técnicos de
los sistemas de infarmacion desarrollacos o adquirides por el Muricipio.

¥VIIl.  Las demas inherentes a cargo, las que le asignen por acuerdo del Ayuntamento,
aquellas determinadas en 1os manuales de organizacion y funcionamiento, y las que, en su
casa, le asigne la persona titular de la Oficialia Mayor.

CAPITULO VI
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siguientes afribuciones:

I Parlicipar en los procesos de entrega y receacian que se orignen en fas distintas - e
Dependencias v las Entidades de la Administracién Publica Municipal, para verificef jgg o

imventarios de los blenes muebles 2 intangibles que tengan asignados. SECRETARIA GENERAL
| i Farmular v proponer las normas y pcliicas para & control de los bienss rﬁHErE) SLTHMENTD
: inmuebles, asl como de los bienes pblicos de uso comun que conforman ¢l patrimenio
runicipal, de acuerdo con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y sl Consejo
Macianal de Armonizacion Contablo.
. Desarrollar y aplicar los arocedimien:os & instrumentos necesarios para la ensuenac:aom ~Hy b

s K\I;‘.. g‘}.\f‘ 3 f/

uso, desting final, inventario, conservacion y mantenimiento del patimanin del Munlﬂp Q{ 2o

de acuerdo con la Ley General de Contabilidad Gubemamental v el Consejo Na.alo
de Armionizacidn Contable. :?» 5
V. Reagistrar, controlar e inventariar lcs bienes imcebles, incluyendo el parque vehiculy
inmuebles del Municipio, asi como aguellos gue, sisnde de su propiedad, teng e
conienido artistico e historico; se excepitan aquellos que tengan €l cardcterudsg Wi wnace
consuntivas y cuyo imports sea inferior a las 70 unicades de medida de aclualizan;i’llillll: y i e
por sus siglas UMA, de acuerdo cor el criterio de la Ley General de Contabilickaric udm;c LA
Gubernamental. PAESITENCIRmNIC AL
W, Proponer &l destino final de los bienes muebles dados de baja por las Depandencias y
las Entidades de la Administracion Puaklica Municipal,
AUR Gestionar ante la Direccion de Informéatica 3 creacion de los programas de computo gue
sean neccsarios para un mejor registro del inventario de bienes muebles, inmuebles e
intangibles.
L Cancentrar y verificar fa informacion relativa a los movimientos de alta, baja v
transferencia de bienas muebles e inmuebles, si como integrar los Inventarios vy
catdlogos respectives conforme a las disposiciones sobre registro de patrimonio de la
Ley General de Contabilidad Gubernamental.
vill.  Integrar con la documentasion técnica, juridica y admiristrativa, en coordinacion con |a
Direccion General de Asunios Juridicos y Consultiva dei Municipio de Puerto iMoreios,
los expedientes de Ios inmuebles en propiedad, donados o en posesion del Municipio,
asi como los adquiridos por cualquier titulo y manlenerlos actualizades.
13, Llevar el control ce los vehiculus oficiales asignados al servicic de la2 Administracin
Publica Municipal en coordinacion con las Dependencias y Entidades de la

Administracion Pialica Municipal que tienen asignados dichos vehlculos.
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Xl

XL,

Xl

XIV.

X,

XVI.

XVIL

XVIIL

XIX.

'y las Artcs, los bienes prooiedad del Municipio que cortengan contenido hmlonm\‘ i S
iy

necesaria, para llevar el control del mantenimiento del parque vehlcula;, q
servicio de la Admin stracién Piblica Municipal “* O,
Gastionar y llevar el control administrativo del emplacamiento, refrendo, altas‘ ;
los vehiculos que integran el parque vehicular del Municipio, Incluxendc;If:‘uy.lgliltcasMNI .
asignados a las Dependencias y Entidades de la Administracior Pablicé M'Emtcl?aiwuq 1Q
asegurando el cumplimiento de las disposiclones legales y ad“"”"'ﬂfd""diﬂ!?&cagﬁsm

Ejecutar las accionas necesarlas para el aseguramienlo del Parque Whﬁi’ﬂmfff«e#rif?)l
coordinacion con la Direccidn de Recursos Materiaes y Suministros.

Participar en la recepcion de los inmuebles que construya o sean edquiridos por
cualquier litulo por el Municipio, para el uso o aprovechamiento de sus Dependencias y
Entidades de la Administracion PUblica Municipal.

Controlar & inventariar en coordinacién con la Direccidn General del Instituto de Cultura

artistico y/o cultural en los términos de la Ley General de Contzbilidad Gl.bernameafal
Someter a estudio y aprobacion del . Cablido dei Ayuntamiento, la vewia, u‘cﬁa(,‘
usufructo, gravamen o afectacion de los bienes muebles e inmuebles prapi a ‘?

1 SN
U.'w?\-; N
\m\

3
)
Municipio. Qﬁ
Informar a ia persona Titular de la Sincicatura Wunicipel y &! Organo interno de COﬂt(al; [\\

cuando proceda, de cualquier dafio, pérdida o robo de los bienes muebdles gue formen "
10 ASHIEE ARSI

parte del patrimonio municipal, para los efectos legales gue procedan. o
Proporcionar a la persona Titular de la Secretaria Generzl, a la persona Titular de a

LT UM O
h ELOS

2\77
QFICINA CELA
Sindicatura Municipal, v a la persona Tizular de la Direccion General de Asuntos Judﬂmmvc 1A MUNICIEAL

y Cunsultiva del Municibio de Puerto Morelos, la documentacion legal que acredite la
propiedad de los bienes muebles ¢ inmucbles municipales que le sean requeridos, para
defenderlos, recuporarlos, ampararlos, someterlos a avallios o peritajes, ante cualguier
instancia judicial municipal, estatal ¢ federal. cuando se le requiera, asf camo también
proporcionar las pélizas de 'os bienes que estén asegurados a fin de coadyuvar en el
tramite de su pago ente las compafilas aseguradoras.

Inventariar (os aienes de uso comun, incluyéndose los que por disposicion del H.
Ayuntamiento se encuentren destinados al libre trénsito, de conformidad con las leyes y
reglamentos de la materia. asi como todo inmueble que se utilice para dicho fin.
Verfficar quie se encueniren en buen estado los bienes desiinacas a un serviclo publico,
que hayan sido otorcados en concesion yfo custodia, en coordnacion con el drea
resguardante.

Verificar el estado fislco de los bienes muebles propiedad del Municipio, asl corio su
adecuado usc y conservacion, cuando sean asignados pare su uso o custodia & las

Pagina 41 de 46



T e DA

GACETA OFICIAL ( 06 de Octubre de 2026

parsonas servidoras publicas, ar coordinacién con las personas Titulares de

7

Direcciones responsables de cada Unidad Administrativa. 2 &

o
L
¥, Calendarizar visitas a todas las Dependencias y Entidaces de la Administrac dn Eﬁréf?c'
=

corraspondizntes a los bienes muebles, asi come una visite anual en coordingejon con
" . N - ) . TN T EMT O Ly
personel de la Direcsion de Fiscalizacian y Aucitoria Financiera, del Urgana Intefid dg o | o
Control, ademds de realizar 4 visitas al afic para verlflcar los vehlculos SN
2 P AR 8 GEMERAL

propledad dzl Municipio, informando con anterioridad a las diressionss y dependBHo&NTAMIENTS

WP
%

Asimisme, podran practicar visitas periddicas con o sin previo aviso para consiatar o
buen uso y resguardo de los bienes muebles que tengan asignacos las personas
servidoras publicas de las distintas depencencias del Municipio.

¥xll.  Promover la titulacion de los bienes inmuebles del municipio, promeoviendo en su caso
la coordinasién con las dependencias y entidades de la Administracidn Pdblica
Municipal, Estatal y Foderal que le sean requaridas, manteniendo el estado actualizada

de sus valores de acuardo a fa Ley General de Contabilidad Gubernamental. il

—

) . )
¥xIll.  Lisvar-el control de los bienes patrimaniaias, ins resguardos, f contrel de usda

. A ) . . -
inventarios en forma detallada, descriptiva y velerizada de ‘odos (0s bienes riue

inmueblas que sean de prapiedad del Municipio, ¢
XXV, Solicitar 2 las depencencas vy entidades de la Administracion Plblica Mun%aé

=y el
informas v documentos relativos a aquellas donaciones que se hagesn en favor gl

g
Municipio; asi como da aquellas cesicnes que se hayan hecho o vayan a dlgolugr (g c%

RN R L (] [§2:3
fraccionamientos en cump imiento de lo que refiere la Ley de Acciones Urbanisticas dg1 -+ €\
Jia DE LA

stado de Quintana Rou, roposito de licen |os registr nducétfed
E Cluin . cun el prop que 5 real oistros co m‘ﬂa‘?nwcm R

e A e R

7 estos casus

X%y, Turnar al Organo Interno de Contral, & las personas scrvidoras pablicas resporsables
gque causen dafio, pérdids, deferioro o robo de los bienes muebles que farman parte
dal patrimonio municipal, para que inicie el proceso administrativo gue carrasponda v,
en su casa, turrar a ia persona Titular de la Sindicatura Municipal cuanda e procesa
sea legal.

¥XYl, Coordinar con el Grgano Inferno de Control v la Direccion de Recursps Humanos
suande se convenga con alguna persona servidora poblica, la elaboracion de un
Corvenio de Pagos para responder por bienes bajo su resguarde que fueron dafiados,
deleriorados, robados o siniestradas por su iresponsabilidad o negligendia.

¥xVIL Mantener bajo resguardo los Instrumentos Publicos, Escrituras, Facturas y/o cualquier
otro documento en original que acredite la propledad o posesién legal de los bienes
miueb es o inmushbles del Municiplo.

XxXvIIl. Planear, programar, organizar, conlrolar, drigir y eva uar las aclividades de la oficina a

sut ¢argo; conformie & los lineamientos que determine la persona Titular de la Oficielia
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WMayor, asi como coordinarse cen las demds unidades administrativas dz la Of;c ?la
Mayor en los temas que sean necesarios. B \
XXIX. Compilar e integrar el expediente técnico de los bienes propiedad del Munlcmp qde:;
ya no |e resulfen dtiles, cuyc mantenimiento o “eparacion sea incosteable, o hubissgf.-
sidc objeto de pérdica y remitir |a solicitud de desincorporacion y baja de los |pvm}gglgi :
a |a Sindicatura Municipal para que, en su caso, el Honorablz Ayuntamlento, aﬁi@h{; A
su desincorparacién, baja de inventarios, y en su caso, estos sean enajengdos ;. —
RRE. DEL AYUNTAMIENTO
XX, Desempeftar las funciones y comisiones que Iz pecscna Titular de la Oficlalia Mayor le
encomiende y mantenerla informada del desarrollo y cumplimiento de las mismas.
XXX|. Las demas irherentes al cargo, las que le asignen por acuerdo del Ayuntamiento,

aquellas determinadas en los manuales do organizacién y funcionamiento, y las que, elll'l
3\

su caso, le asigne la persona fitular de la Oficialia Mayor.
3 / /'- 3 \//
“ ﬁ’
.:/ ey, "QJU
TITULO CUARTO s’f L& g"l”"”; \N\\I
DE LAS SUPLENCHS ¥ DISPOSICIONES FiRiALES fon N i
CAPITULO UNICO )
DE LAS SUPLENCIAS B e
LR I D
OFICINA DE LA

Articulo 20. La persona titular de la Oficialia Mayor seré suplida, en sus ausencias tempgral@RmRaR 1 micipal
la perscna servidora publica que designe la persona fitular de la Presidencia Municipal, de

conformidad con las disposiciones juridicas aplicab es.

Articulo 21. Las personas titulares de las unidades administrativas de la Oficialia Mayor seran

suplidas en sus ausercias por la persona servidora publica que designe la persona titular de la

Oficialia Mayor.

TRANSITORIOS

Primero. Los procedimientos administralivos iniciados con anterioridad a la entrada en vigor del
presente, seran concluidos confcrme a las disposic ones aplicables vigentes & su nicio.

Segundo. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidn en el Periodico
Oficial del Estado de Quintana Roo.
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Tereero. Dontro de los 60 dias siguienies a la publicecidn def Presente Reglamento, de&ber% Ig@jl,[&é,g
la actualizacion del Manual de Organizacion de |a Oficialia Mayar. confarme a |z eshu"_ﬁ%ﬂ?@ﬁﬁiﬁa"*
A Y

v las atribucicnes de as unidades administrativas

. P L LU TARIER T R DI
Cuarto. Se abrogan todas |es disposicicnes municipales que se apongan al presente h&gléméﬂi@nﬂsz.ns e

20242027

SECRETARIA GEMERAL
DEL A UMTARMIFMTO

Segundo.- S¢ 2broga el Reglamenty Inlerior ce la Clicialia Mayor del Municipio de Puerto Morslos
dsl Estado de Quinlana Roo, publicadn en el Periddico Oficial dal Estade de Quintana Ron, con focha |
— P =L, |
01 de septiembre de 2016. . 30# o “_\;; {".',r/

Tercero.- So instruye a 'os ttulares de I Tasorerlz Municipal y la Cficialla Mayor, del AYUF]EE; i
de Puerto Morelos dal Estado de Quintana Roo, para que en el dmbito de sus afribucionestel
las adecusciones perfinentes, asi como presupuesfales, de manusles de organiz%g;.

n-
fe=Tih
I

funcionamiento. g

A

Cuarto.- Se deragsn todas las disposiciones municipales que se opongan al presente Actdidy”!
p o

o MR g

Morelos del Estado de Quintana Roo, a gue en breve término realicsn los trabajos necesaH5d PARE!" MimicinaL

la actualizacion del Manual de Organizacion del &rea, a fin de que, a mas tardar, dentro de los 60
dias pusleriores a la publicacién del presente acuerda, se expida la actualizacion del referide manual,

alneado a las determineciores aprobadas dol orasente Acuerdo.

Sexto.- Pubilqusse el presente en e Feriadico Oficial del Estado de Cuiinfana Ron, y en la Gaceta

Oficial del Municipio de Puerto Morelos,

Séptimo.. El presente acuerdo enlrard en vigor, al dia siquienle de su publicacian en el Periddico
Oiicial del Estado de Quintana Roo.
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PUERTO MORELGS, QUINTANA RDO, A 06 DE OCTUBRE DE 2026.

e
LA QUE SUSCRIBE, LA CIUDADANA BLANCA MERARI Tz MUROZ, PRES|DEN
MUNICIPAL DE PUERTO MORELOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, PERIODO 20245
GON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTIGULO 80, FRAGCIGN Vil DE LA LEY DE .

U L ¥ oY A R
LOS MUNICIFIOS DEL ESTADC DE QUINTANA ROO Y 59 DEL BANDO DE POLICIA ﬁﬂ%ﬁ;”‘p} i
GOSIERND DEL MUNICIPIC BE PFUERTC MORELOS DEL ESTADD DE QUINTANA Ro&fﬁf'ﬂ{ﬁin p—

EL AYEINTARATMTL

......... PROMULGA:

EL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTC INTERIOR DE LA-
OFICIALIA MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE PUERTC MORELOS, DEL ESTADO DE
CUINTANA ROO. MISMO QUE FUE APROBADO EN LA AUINCUAGESIMA SEXTA SESION
ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MURICIPIO DE PUERTO MORELOS DEL
ESFARS DE QUINTANA ROQ PARA CL PERISED Z024-2027. CELEBRADA EL 8% BLC
GCTUBRE DEL 2026. ORDENANDC SU PUBLICATGION EN TERMINOS LEGALES ---—---=r--amn

: AN AL 11 T | Ml
C. BLANCA MERAR] 'IZIUIMHLIE@Z«-:U::H s
M | s Ep

PRESIDENTA WUNICIPAL DE PUERTO'MOREEDS DEL
PEESINENCIA LMUJRHGIFAL

ESTADO DE QUINTANA ROO,
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EN LA CIUDAD DE PUERTO MORELOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO A LOS 06 DiAS DEL
MES DE OCTUBRE DE ANO 2026.

EL QUE SUSCRIBE, CIUDADANO JOSE DE JESUS ESPINOSA PAYAN, EN MI CALIDAD DE
SECRETARIO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE PUERTO MORELQOS DE ESTADC DE
QUINTANA ROO, CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 120 FRACCION
VIl DE LA LEY DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CERTIFICO

EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTA DE 21 FOJAS UTILES ESCRITAS EN UNA SOLA CARA
EN HOJAS TAMANO CARTA, CONSTITUYE UNA REPRQDUCCION FIEL Y EXACTA, EN SU
PARTE CONDUCENTE DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA OFICIALIA MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE PUERTO MORELOS, DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO. MISMO QUE FUE APROBADO EN LA QUINCUAGESIMA SEXTA
SESION ORDINARIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUERTO
MORELOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO PARA EL PERIODO 2024-2027. CELEBRADA EL
05 DE OCTUBRE DEL 2026. PARA LOS FINES LEGALES APLICABLES EN VIRTUD DE HABER
REALIZADO EL COTEJO CORRESPONDIENTE.

RULAA R
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ETARIA GENFRAL
SUSESPINOSA PAYAN
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